UBND HUYEN CAN GIUQC
TRUONG MAU GIAO PHUGC LAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 135/KH-MGPL

KE HOACH

Phuoc Lai, ngay 26 thang 4 nam 2025

Cong tac thang 5 nam 2025

STT

NOI DUNG

BIEN PHAP -NGUOI
THU'C HIEN

Cong tac phat trién so lwong
Céc 16p ti€p tuc duy tri si s6 hoc sinh tai 16p.

- GV céc 16p.

Chit lwong chim séc, nudi dudng, vé sinh moi
truong

- Xay dung ké hoach va hop trién khai cong tac ban
tra thang 5.

- Hop PHHS lan 3, thdng ké qu¥ heo thong nhét véi
phu huynh trang bi qua cho céc chau.

P.HT

GV, PHHS

- B0 phan ban tra tiép tuc thuc hién kiém tra cong tac
dam bao v€ sinh an toan thuc phém va v¢ sinh cac
16p, thuc hién bai hoc kién thirc VSATTP, hoan
thanh ho so 3 budc.

- Cap nhat hd so y té cubi nim, bao cdo cong tac y té
hoc dudng, tham gia kiém tra vé sinh bép an, luu
mau thyc pham, vé sinh mdi truong xung quanh
khudn vién truong, 16p.

PHT, GV, NVNA

- Tiép tuc tuyén truyén ATGT, PCCC, PC dich bénh,

- GV céc 16p, nhan vién

- GV t6 chirc gio an, ngu cho tré ding gio quy dinh,
dam bao dung cu phuc vu cho hoc sinh, kiém tra viéc
v¢€ sinh trudc gio ngu cua tré. Thuc hién tiét kiém
dién, nudc hi¢u qua.

- Gido vién 8 16p
- Nhan vién NA

Xay dung ké hoach, xin chu truong td chirc gitr tré
trong he.

- Hi€u truong, Gido vién,
nhan vién.

Chit lwong Giso duc

- X4y dung ké hoach chuyén mon thang 5 va to chirc
hop trién khai.

- Cap nhat hoan tat dix liéu cac phﬁn mém: CSDL,
KBCLGD, QLGD, QLVC, cap nhat thuong xuyén
trang web don vi, thi dua khen thudng, thiét bi. Nhat
1a sau khi danh gia xép loai xong.

PHT, t6 trudng, t6 pho

- Long ghép to chiic cac hoat dong ngay sinh nhat
Bac 19/5.

- Gido vién 8 16p

- GV thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén,
hoan tat cac bai tap cua tré trong bd d6 dung hoc tap.

- Gi1do vién 8 16p, nhan vién,

CBQL kiém tra




- Panh gié tré cudi nam (theo vin ban méi, 6 linh
vuc), tong hop céac sb liéu ctia chuyén mon lién quan
tré va giao vién.

- Tong két mo hinh “Trudng hoc hanh phic”.

- Pho hi¢u trudng, To trudng,
GV cac 16p.

- T6 chitc cham SKKN cip trudng dé xuat huyén
cong nhan han cudi 05/5/2025.

- Cap nhat két qua kiém dinh chat luong gido duc
trén ph?m mém (25/5), in luu trix ho so, to chire hop
cong khai két qua TDG, céc chi tiéu hoan tit trong
thang 5 (ngay 27 tré thuc hién téng két).

- Pinh tuyén tré sinh nam 2019 qua cac truong TH
theo danh sich phé duyét cia UBND xa.

Hoi dong TPKT truong

Pho hiéu trudng, hoi dong
TPG

PHT, GV

- Thyc hién céc bao cdo tong két: chuyén dé phat
trién van dong, xay dung truong mam non lay tré lam
trung tam, chuyén dé phat trién van dong, gido duc 18
gido, cong tdc chuyén mon.

- Tong hop sb hoat dong du gid, xép loai, chuyén can
bé ngoan, ty 1& 46 dung, chuyén can, bé ngoan , bao
céo tong két nam hoc (10/5/2025).

- Thuc hién danh gia chuan nghé nghiép CBQL, GV
hoan thanh trudc ngay 10/5, ddnh gia vién chirc hoan
thanh trudce ngay 15/5, danh gié thi dua truong trude
ngay 20/5. (lwu y: cdc minh chirng ddinh gid chudn
nghé nghiép ciia CBOL, GV phdi dwec cu thé va
xdc nhdn cua TTCM)

- Cong khai chét luong GD, thi dua, tai chinh, ra soat
kinh phi hoan tra PHHS (néu c6)

PHT, t6 trudng.

- T6 truong, PHT

Hi¢u truéng

PHT, HT, KT

Co s vt chat

- T6 chlrc mua sam, stra chita nho tai truong: sua
cong ngoai trudong; thay bi€u bang, son do dung
ngoai troi, ...

Ban giam sat

KT, GV, PHT
K¢ toan, cac vién chirc, NLD

Doi ngii

- Thanh toan cac ché do luong va ché do khac cho
d6i ngii. Thuc hién chi cac quyét dinh nang luong
thuong xuyén 6 thang dau nam.

- Trién khai cong tac tuyén truyén gido duc phap luat
thang 5.

- Thyc hién chuong trinh 18 tong két nim hoc bang
trinh chiéu.

- Lam, cip gidy hoan thanh chuong trinh cho tré 5

- Hi€u trudng, ké toan

- Ban tuyén truyén PBGDPL
- T6 CNTT, GV, NV
-GV




tuol.

Cong tac doan thé

- Cong doan phdi hop thuc hién hoan tat cac hd so
quy ché dan chu, xét thi dua VC, NLD, nha truong;
kién toan ban TTND, long gheép déi thoai lén 2.

- To chtre luyén van nghé cho 18 tong két cudi nam (2
tiét muc nhay cia tre, 1 tiét muc ctia gido vién.

- L4y phuong 4n t6 chtrc tham quan hé nam 2025 (du
kién ngay 28, 29/5).

- Chi doan: Tong két mé hinh thu gom rac thai doi
dung cu hoc tap, tham muu truong khen thuong dbi
vé6i 16p lam tot cong tac tuyén truyén.

- Thanh vién hoi dong thi dua
khen. BCH CDCS, VC, NLD

- T6 van nghé (4 GV)

Cong tic kiém tra
- Bo c4o tong két cong tac thanh tra ndi bo truong
hoc.
- Kiém tra va tu kiém tra né nép 16p, hd so chuyén
mén, hd so ban tra, cong tac VSMT, thiét bi, do
dung,...

HT, KT, PHT, GV, NV

* K¢é toan- thu quy

- Thyc hi¢n thanh toan cac khoan con ng trong quy.
- Thyc hién chi quyét toan tién ban tra cho cac noi
cung cap dit diém cudi nim.

- Thyc hién ké khai, chi tang gio luc lugng giao vién.
- Tam dung dong BHXH tur thang 6- het thang 8 (tur
ngay 01/6/2025) d6i véi nhan vién nau an.

- Tam dung chi tra phu cap chitc vu cac giao vién
dang kiém nhiém.

- Tiép tuc ra soat théng ké CSVC hién co, cap nhat
dﬁy du vao hé théng; ra soat cac nguén cép, dich vu,
hoc phi, du kién chi cho dén hét thang 6 ciia nha
truong trude khi hoan tra kinh phi vé xa
ma6i.(01/7/2025)

* Nhan vién ndu an:

- Cap nhat hd so bép an hing ngay, cac quy dinh vé
bép 1 chiéu, ATVSTP.

- V& sinh sach s€ cac khu vuc trong bép.

* Bao vé:

Truc bao vé tai san, sira chita nhd CSVC, cit tia, tudi
cay.

* Cong tac khac:

Tiép tuc chi dao cong tac phong chdng dich bénh tai
truong.

- Thuc hién hoan thanh cdc hd so PCGDMNTNT.

- Ké toan, tha quy, GV

- Nhéan vién cap dudng

- Nhan vién bao vé
- Giado vién.

- HT, PHT

- PHT

~KT.
_HT, PHT
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Ra soat ré sinh nam 2020, 2021 nam hoc 2025-2026;
- Xay dung ké hoach téng két nam hoc 2024-2025,
phan cong ddi ngii nhiém vu ngay tong két.

- Hoan tat hd so xin chu trvong day hé nam 2025.

- Tong két cong tac phap ché, xay dung truong hoc
than thién hoc sinh tich cuc, phd bién gido duc phap
luat, truong hoc an toan.

- Thyc hién cong khai cudi nam theo thong tu
09/2024

- Tham gia hop tai dia phuong, nganh.

- Tong két hoan tat danh gia cong tac thu vién trudng
hoc.

Noi nhdn:

-PHT, TT, GV, NV (dé th/hién);
- Céc doan thé (ph/hop);

- Luu: truong.
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