2.4
hop thug

0 thué dat khong thong qua hinh thire diu gia quyén st dung dat,
#a chon nha diu tu thuc hién du an c6 s dung dat déi véi truong
ap thuan chi trwong diu tw, chap thuan nha diu tu theo quy dinh
cua phap luat vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dit la ca nhin

a) Trinh ti thwc hién doi véi truong hop nguoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid ddt;
b) Trinh tw thuc hién d6i voi truong hop sir dung dat thudc trwong hop giao dat khong
thu tién sir dung dat;
¢) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguoi su dung ddt phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

T’r Inh t,l'r Nt dung cong viee Trach nhiém [Thoi gian thuc hién
cac buge thue hién (ngay)
thuc hién : :
Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so,
Bu6c 1 |sd hoa hd so; chuyén dén Phong TTHCC 04 g10 lam viée
TNMT
Lanh dao Phong TNMT phan cong | ©1ong TNMT e
chuyén vién thuc hién (‘Lanh dao 02 giorlam vige
' i Phong TNMT)
Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta hd
S0 Phong TNMT
- Trudng hop ho so chua day du, hop (CV Phong 02 ngay lam vi¢c
1¢ thi ¢6 vin ban théng bao chuyén tra TNMT )
hodc bo sung va chuyén d¢én TTHCC.
- Trudng hop hé so day du, hop 1¢ thi
thuc hién cac cong viéc sau:
+ Truong hop ¢ ban dd dia chinh thi | Phong TNMT
. c6 vin ban yéu cau Chi nhanh (CV Phong 02 gio lam viéc
Bu6c 2 | vppKDD cung cép thong tinvé coss|  TNMT)
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dét
+ i nha A :
théglj;1 1tirrl1 }:/%:nilo ZgP(%’Kl]i_)éfl) dgt?rcliegti Clgg Chi nhanh 01 ngay lam vi¢c
' > VPDBKDbD '

trich luc ban do dija chinh thira dat




T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thai gian thuc hién
cac buge thue hién (nga ). .
thue hién ‘ * say
+ I}a so‘at h9 SO, k‘lem traA’ thu’p dia, -du’ Phong TNMT
thao To trinh va Quyét dinh giao (CV Phon 04 nedv 1am viee
d4t/cho thué d4t trinh 1inh dao Phong NMT )g gay :
TNMT .
+ Lanh dao phong kiém tra T& trinh | Phong TNMT
va Quyét dinh giao dat/cho thué dat (LD Phong 01 ngay lam viéc
trinh UBND cap huyén TNMT)
UBND cip huyén ban hanh Quy?:t Vién phong
Budc 3 | dinh giao dat/cho thué dat chuyén UBND cap 05 ngay lam vi¢c
Phong TNMT huyén
Thu’c hién cac thu tuc trinl} UBNQ Phbng TNMT; (lti((‘)ying;ilign VIge
. cap huyén phé duyét gid dat cu thé | Hoi dong tham N Y
Budc 4 . a7 A . Y khong tinh trong
(Truwong hop tién sw dung dat, tién | dinh gia dat cu N "
thué dat tinh theo gid dat cu thé) thé cap huyén thoi gian thyc hién
' ' TTHC)
Duy thao cac phi,éu chuyén thong tin
dia chinh thfxqa dat: ,
-fhleu chuyfn co 9ua}n thué xac dinh Phong TNMT
tién SDD, tién thué dat; . R A
A 2 \ o1 X (CV Phong 04 gio lam viéc
- Phiéu chuyén Phong Tai chinh - Ké TNMT )
hoach xac dinh tién d€ nha nudc bod
sung di¢n tich dat chuyén trong lia bi
mat;
Buéc 5 | Tham dinh Ban ké khai va ban hanh o
. A aiA o 1 2k A 07 ngay lam viéc
van ban xac nhan di¢n tich dat chuyén 2.7 .
A , e A o af . .. (thot gian nay
trong lha phai nop guri dén Phong tai N
, X e SO - khong tinh trong
chinh-ké hoach x4c dinh s tién phai o S
A AR 1A o 1R n L X thot gian thuc hién
ndp d€ nha nudc bo sung di¢n tich dat
N S TTHC)
chuyén trong la bi mat.
. ~ . .y £ Phong TNMT
Trinh Lanh dao Phong ky céc phiéu (LD Phong 04 gics lam viéc

chuyén

TNMT)




Trinh tuw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuce hién
(ngay)

05 ngay lam viéc
(doi voi Chi cuc

Chi cuc thué xéc dinh tidn SDD, tién | .. . thue );
A ahe A DLA o 2 | Chi cuc thug; 05 ngay lam vi¢c
thué¢ dat va Phong Tai chinh - K& \ .. Lo ol o s .
. T s S Phong Tai (doi voi Phong Tai
Budc 6 | hoach xac dinh tién dé nha nudc bo , 2 , £
i~ 2 ~ . x_ 1, .| chinh-Ké hoach | chinh-Ké hoach)
sung dién tich dat chuyén trong lua bi e .
mat (thot gian nay
khong tinh trong
tho1 gian thuc hién
TTHC)
Soan HDTD ngay khinhan Thong | pp o gt
Buge 7 | 240 cua Chi Cyc thué va gui (CV Phon 04 gidr 1am viée
TTHCC thong bao cho chu sur dung TNMT )g & :
dat (doi voi truong hop thué dat)
Sau khi ’nhén duoc van ban cua Chi
cuc th}lé xac nhan hoéq thanh Viéc
ndp tién st dung dé}t, tién thué dat;
Phong Tai chinh - K& hoach xdc nhan | Phong TNMT
hoan thanh ndp ti€n d€ nha nudc bo (CV Phong 04 gi6 lam viée
sung di¢n tich dat chuyén trong lua bi TNMT )
mét; nhan lai HDTD cua chu st dung
dat; trinh ,15nh dao Phong TNMT
Buéc 8 | HPTD, gidy CNQSDD
Lanh dao Phong ky HDTD, kiém tra | Phong TNMT
gidy CNQSDD trinh UBND cap (LD Phong 04 gio lam viéc
huyén TNMT)
Vién phong \ 1
Budc 9 | UBND cép huyén ky gidy CNQSDD | UBND chp | 1 ngayv?gcg“’ lam
huyén i
. X e s . Phong TNMT e A
Budc 10 | Phoi hop véi céc co quan, don vi lién (CV Phong 01 ngay lam vi¢c

quan dé ban giao dét tai thuc dia

TNMT)




T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thai gian thuc hién
cac buoe thwe hién (ngdy)
thue hién : : gay
S6 hoa hd so; chuyén tra trén hé théng
théng tin mot ,cfra ,dién tur, dong thQi Phong TNMT
tra két qua giay dén TTHCC (Quyet (CV Phong 02 gio lam viéc
dinh giao dat, cho thué dat; GCN va TNMT )
HDTD).
Chi nhanh Vin phong DKDD cdp | i oy o
nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho 02 gio lam viée
D VPBKbb
so dia chinh
Buse 11 Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh TTHCC 04 git lam vide

chinh va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chire ndng quan Iy dat dai vé xdc
dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzaz quyét ciia co quan cé tham quyen vé
khoan dwoc trie vao tién sir dung dat, tién thué a"at theo quy dinh, Thoi gian glaz quyét ciia
co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi nop,
mién, giam, ghi no tién sir dung ddt, tién thué dat, phi, 1¢é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwe hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira

dat).




2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen str dung dat, khong
diu thau Ira chon nha diu tw thuc hién du an c6 st dung dat doi véi trwong hop
khong thudc di€én chap thuan chi trowong diu tu, chap thuan nha diu tu theo quy dinh

ciia phap luat vé diu tw ma ngudi xin giao dit, thué dat 1a ca nhan

a) Trinh tir thuc hién doi voi truong hop nguoi su dung ddt phai nép tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dat;
b) Trinh tir thwe hién doi véi truong hop sir dung dat thudce triecong hop giao dat khéong
thu tién sir dung dcft;
¢) Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop ngueoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat,
tién thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

T’l'lllh t’1.1’ Noi dung cong vige Trach nhiém |Thoi gian thuce hién
cac buoe thue hién (ngz‘iy). '
thue hién ‘ *
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,
Budc 1 |sb héa hd so; chuyén dén Phong TTHCC 04 gio lam viée
TNMT
Lanh dao Phong TNMT phan cong | | rong TNMT e
chuyén vién thyc hién (‘Lanh dao 02 gio lam vige
' i Phong TNMT)
Kiém tra tinh dy du, hop 1& cia hd
S0 Phong TNMT
- Trudng hop hd so chua diy du, hop (CV Phong 02 ngay lam viéc
16 thi c¢6 vin ban théng béo chuyén tra TNMT )
hozc bo sung va chuyén dén TTHCC.
- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi
thuc hién cac cong viéc sau:
+ Truong hop c6 ban d6 dia chinh thi | Phong TNMT
c6 vin ban yéu cau Chi nhanh (CV Phong 02 gio lam viéc
VPDKDD cung cip thong tin vé co s& TNMT )
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
Budc 2 | chinh thira dat
¢ Chi nhanh VPDKDD cung cap | oy s, e
thong tin vé co so dir licu dat dai, lap VPPKDD 01 ngay lam vi¢c
trich luc ban do dia chinh thira dat
+ I}é so‘ét h(jf) SO, k‘iém trai thgc dia, 'du’ Phong TNMT
thao To trinh va Quyét dinh giao (CV Phong 04 ngay lam viéc
dt/cho thué dét trinh lanh dgo Phong | v Y :

TNMT .




T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buoc thue hién (ngay)
thwe hién : * say
+ Lanh dao phong kié’m tra To trinh | Phong TNMT
va Quy€t dinh giao dat/cho thué dat (LD Phong 01 ngay lam viéc
trinh UBND cap huy¢n TNMT)
UBND cép huyén ban hanh Quyét Van phong
Budc 3 | dinh giao dat/cho thué dat chuyén UBND cap 05 ngay lam viéc
Phong TNMT huyén
Thu:c hién cac thu tuc trinh UBND Phc‘)ng TNMT; (lti%irlgi?;llﬁ? vige
. cap huyén phé duyét gia dat cu the Ho1 dong tham oL gan fay
Buoc 4 : ok khong tinh trong
(Truong hop tién sir dung dat, tién | dinh gia dat cu N "
thué dat tinh theo gid dat cu thé) thé cip huyén thoi gian thyc hién
' ' TTHC)
Dy thao céc phicu chuyén thong tin
dia cl}inh thfxva dat: , 04 oid 1am vidc
- Phitu chuyén co quan thué xac dinh & i
tién SDD, tién thué dat;
— ) Phong TNMT
- :Fhamv dmhrBan kf: kha}Ava bfm hanAh (CV Phong 07 ngay lam viée
van ban xac nhan dién tich dat TNMT) 2.7 .
. A oA , s A .. af (thot gian nay
Budc 5 | chuyén trong lua phai ndp gui dén Y
\ o % A khong tinh trong
Phong Tai chinh - K& hoach xac dinh . S
O N tho1 gian thuc hién
s0 tién phai np d€ nha nudc bo sung TTHC)
dién tich dat chuyén trong lta bi mat
) ~ . .y £ Phong TNMT
;Fﬁmhé;anh dao Phong ky céac phiéu (LD Phong 04 gits lam viéc
i TNMT)
Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién . X 05 ngay lam vi¢c
A ake s . N 2 | Chi cuc thug; 0.7 .
thué dat va Phong Tai chinh - K¢ \ .. (thot gian nay
. T s Phong Tai Y
Buge 6 | hoach xac dinh tién dé nha nude bo chinh-K& hoach khong tinh trong
sung dién tich dat chuyén trong lta bi ' thoi gian thuc hién
mat TTHC)
Soan HDTD ngay khinhan Thong | pp o vt
Buge 7 | 040 cua Chi Cyc thué va gui (CV Phon 04 gio lam viéc
TTHCC thong bao cho chu str dung TNMT )g & i

dat (ddi véi truomg hop thué dat)




T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buge thyre hién (ngay)
thwe hién : * say
Sau khi ’nhén duoc van ban cua Chi
cuc th}lé xac nhan hoa‘ln‘ thanh ViéC
ndp ti€n st dung dé}t, tién thué dat;
Phong Tai chinh - Ké hpach Xac nhaflr} Phong TNMT
hoan thanh ndp ti€n d€ nha nudc bo (CV Phong 04 gio lam viéc
sung dién tich dat chuyén trong lua bi TNMT)
m;it; nhan lai HDTD cua chu st dung
dat; trinh lanh dao Phong TNMT
Lanh dao Phong ky HDTD, kiém tra | Phong TNMT
gidy CNQSDD trinh UBND cap (LD Phong 04 g10 lam viée
huyén TNMT)
Van phong . o 1a
Budc9 | UBND chp huyén ky gidly CNQSDD |  UBNDcip | "% D3 &0 lam
huyén i
Phéi hqp vO1 cac cO quan, don vi li@:n Phong TNMT 01 nedv lam vide
quan dé€ ban giao dat tai thyc dia (n€u (CV Phong say '
) TNMT)
S6 hoa ho so; chuyén tréa trén hé thdng
Buge 10 | thong tin mot ctra dién tu, dong thoi | Phong TNMT
tra két qua giay dén TTHCC (Quyet (CV Phong 02 gio lam viée
dinh giao dat, cho thué dat; GCN va TNMT)
HDTD).
Chi nhanh Vin phong BKBD clp | i gy o
nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, ho 02 gio lam viéc
D VPDKDbb
so dia chinh
Buse 11 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh TTHCC 04 gids lam viée

chinh va thu phi, 1& phi (néu c6)

Tong thoi glan giai quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hod so hop 1€.
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan ¢ chirc ndng quan 1y ddt dai ve xac
dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzaz quyét ciia co quan cé tham quyen vé
khodn duwoc trir vdo tién sir dung ddt, tién thué ddt theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia




Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuce hién
(ngay)

co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwe hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, Thoi gian trich do dia chinh thua

dat).
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3. Cho phép c‘huyén muc dich sir dung dat d6i voi treomg hop thude dién‘chz“lp thuin
chi trwong dau tw, chap thuian nha dau tw theo quy dinh cia phap luat vé dau tw ma
nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca nhan.

a) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop ngwoi siv dung ddt phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid dat;

b) Trinh tu thuc hién doi véi truong hop hinh thuc sw dung dat sau khi chuyén muc
dich sir dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat;

¢) Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop ngueoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

;rér:I;)l:r:i'li NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thoi gian thuc hién
< thwe hién (ngay)

thuc hién

Hu’éng d?tr}, kiém tra, tjép nl,lefm ho so,
Budc 1 |s6 hoa ho so; chuyén dén Phong TTHCC 04 gio lam viée
TNMT
Lanh dao Phong TNMT phan cong | ©1ong TNMT o
chuyén vién thyc hién (Lanh dao 02 gi6 1am vige
Y e G Phong TNMT)

Kiém tra tinh dy du, hop 1& cia hd
S0 Phong TNMT
- Trudng hop hd so chua diy du, hop (CV Phong 02 ngay lam viéc
16 thi c¢6 vin ban théng béo chuyén tra TNMT )
hozc bo sung va chuyén dén TTHCC.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop c6 ban d6 dia chinh thi | Phong TNMT
c6 vin ban yéu cau Chi nhanh (CV Phong 02 gio lam viéc
VPDKDD cung cip thong tin vé co s& TNMT )
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
Bud6c 2 | chinh thira dat

+ Chi nhanh VPPKPD cung cip

thong tin vé co s& dit liéu dit dai, 1ap %ggg 01 ngay lam viéc

trich luc ban do dia chinh thira dat

+ I}a S(?at ‘ho sq, klemA trq thuc dia, du Phong TNMT

thdo T¢ trinh va Quyét dinh cho phép . NPT
2 , , SO (CV Phong 04 ngay lam vi¢c

chuyén muc dich st dung dat trinh TNMT)

lanh dao Phong TNMT .
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buoc thue hién (ngay)
thwe hién : * say
+‘Lanhkdao' phong kle,m tra T;)’ trinh Phong TNMT
va Quyét dinh cho phép chuyén myc (LD Phén 01 nedv lam viac
dich st dung dat trinh UBND cap & gay '
5 TNMT)
huyén
UBND cap huyén ban hanh Quyét Vian phong
Budce 3 | dinh cho phep chuyén muyc dich sur UBND cap 05 ngay lam viéc
dung dat chuyén Phong TNMT huyén
Thyo hién cic thi tue trinh UBND | Phong TNMT; | '/ PE8Y 1800 VIES
, chp huyén phé duyét gia dit cu thé | Hoi dong thim | o 1an nay
Buoc 4 . SR A : ek khong tinh trong
(Truong hop tién su dung dat, tién | dinh gia dat cu N "
thué ddt tinh theo gid dat cu thé) thé cdp huyén thoi gian thyc hign
‘ ' TTHC)
Du’ th{:lO cac phlf:u chuyén thong tin Phong TNMT
dia chinh thtira dat: . S 1 A
£ 2 I (CV Phong 04 gi0 lam viée
- Phitu chuyén co quan thué xac dinh TNMT)
tién SDD, tién thué dat;
- Tham dinh Ban ké khai va ban hanh e ia
< \ , A A £ 07 ngay lam viéc
van ban xac nhan dién tich dat > \
. A oA , s A . 2k (thot gian nay
Budc 5 | chuyén trong Iua phai ndp gui dén Khéne
\ o % . ong tinh trong
Phong Tai chinh - K& hoach xac dinh . S
O oA AR 1x o 1A tho1 gian thuc hién
50 tién phai ngp d€ nha nude bo sung TTHC)
dién tich dat chuyén trong lta bi mat
. ~ \ . Y Phong TNMT
;Fﬁmlél?anh dao Phong ky céac phicu (LD Phong 04 gits lam viéc
e TNMT)
Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién . X 05 ngay lam vi¢c
NS . N 2 | Chi cuc thug; 0.7 .
thué dat va Phong Tai chinh - Ké \ .. (thot gian nay
. T s Phong Tai Y
Budge 6 | hoach xac dinh tién d€ nha nudc bo chinh-K& hoach khong tinh trong
sung dién tich dat chuyén trong lta bi : thoi gian thuc hién
mat TTHC)
Soan HDTD ngay khinhan Thong | pp o vt
Buge 7 | 40 cua Chi Cyc thué va gui (CV Phon 04 gioy lam viée
TTHCC thong bdo cho chu str dung TNMT )g & i

dat (ddi véi truomg hop thué dat)
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buge thue hién (ngay)
thwe hién : *
- Sau khi nhan dugc van ban cua:
+ Chi cuc thué x4c nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat;
+ Phong Tai chinh - K& hoach xac
nhan hoan thanh ndp tién dé nha | Phong TNMT
nude bd sung dién tich dat chuyén (CV Phong 02 gi¢ lam viéc
trong lta bi mat; TNMT )
+ Chuyén cac van ban dén Chi nhanh
VPDKDD dé ky gidy CNQSDBP;
Busc 8 |- Nhém lai HDTD cua cha st dung
dat; trinh lanh dao Phong TNMT
HDTD.
Phong TNMT
Lanh dao Phong ky HDTD (LD Phong 04 gio lam viée
TNMT)
’ Chi nhanh A VPE?KDf? k}f giay Chi nhanh o -
Buoc 9 | CNQSDD, cap nhat, chinh 1y co so VPPKDD 02 ngay lam viéc
dir liéu dat dai, ho so dia chinh
Phéi hqp vO1 cac CO quan, don vi lién Phong TNMT 01 nedv [am viee
quan dé€ ban giao dat tai thuc dia (néu (CV Phong gay ‘
cd) TNMT )
Buéc 10 [, A . .
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong
thong tin mét cua dién tur, dong thoi \
tré két qua gidy dén TTHCC (Quyét (ﬁsggg ;II\\IHI\\/I/[; )| 02gid lam vige
dinh giao dat, cho thué dit; GCN va &
HDTD).
. Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh o tx o n
Budce 11 chinh va thu phi, 12 phi (néu c6) TTHCC 04 gio lam viéc

Tong thoi glan giai quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hO’p 1&
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan ¢ chirc ndng quadn 1y ddt dai ve xac
dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzal quyét ciia co quan cé tham quyen vé
khodn duwoc trir vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia
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Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuce hién
(ngay)

co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwe hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, Thoi gian trich do dia chinh thua

dat).
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4. Cho phép chuyén‘muc dich sir dung dat d‘f')i véi truong hgp khong thudc dién‘chaflp
thuan chi trwong dau tw, chap thuian nha dau tw theo quy dinh ctia phap luat vé dau
tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca nhan.

a) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop ngwoi siv dung ddt phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid dat;
b) Trinh tu thuc hién doi véi truong hop hinh thuc sw dung dat sau khi chuyén muc
dich sir dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat;
¢) Trinh tw thuc hién doi véi trieong hop ngueoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat,
tién thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

T,l‘lllh t,l'r Noi dung cong viee Trach nhiém |[Thoi gian thuc hién
cac buge thue hién (ngay)
thuc hién : :
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so,
Budc 1 |sd hoa hd so; chuyén dén Phong TTHCC 04 gid 1am viée
TNMT
Lanh dao Phong TNMT phan cong | | Pong TNMT e
chuyén vién thuc hién (‘Lanh dao 02 gio lam vige
' i Phong TNMT)
Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta hd
S0 Phong TNMT
- Trudng hop hd so chua day du, hop (CV Phong 02 ngay lam vi¢c
1¢ thi ¢6 vin ban théng bao chuyén tra TNMT )
hozc bb sung va chuyén dén TTHCC.
- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi
thuc hién cac cong viéc sau:
+ Truong hop c6 ban dd dia chinh thi | Phong TNMT
c6 vin ban yéu cau Chi nhanh| (CV Phong 02 gid lam viéce
VPDKPD cung cip thong tin vé co so TNMT )
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
Budc 2 | chinh thira dat
+ Chi nhinh VPDKDD cung ceflp Chi ahih o
thong tin vé co so dir licu dat dai, lap VPPKDD 01 ngay lam vi¢c
trich luc ban do dia chinh thira dat
+ I}é s9ét }16 50, kiémx trq thuc dia, du Phong TNMT
thdo To trinh va Quyét dinh cho phép . T ea
2 , , Lo (CV Phong 04 ngay lam viéc
chuyén muc dich st dung dat trinh TNMT )

lanh dao Phong TNMT .
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buoc thue hién (ngay)
thwe hién : * say
+‘Lanhkdao' phong kle,m tra T;)’ trinh Phong TNMT
va Quyét dinh cho phép chuyén myc (LD Phén 01 nedv lam viac
dich st dung dat trinh UBND cap & gay '
5 TNMT)
huyén
UBND cap huyén ban hanh Quyét Vian phong
Budce 3 | dinh cho phep chuyén muyc dich sur UBND cap 05 ngay lam viéc
dung dat chuyén Phong TNMT huyén
Thyo hién cic thi tue trinh UBND | Phong TNMT; | '/ PE8Y 1800 VIES
, chp huyén phé duyét gia dit cu thé | Hoi dong thim | o 1an nay
Buoc 4 . SR A : ek khong tinh trong
(Truong hop tién su dung dat, tién | dinh gia dat cu N "
thué ddt tinh theo gid dat cu thé) thé cdp huyén thoi gian thyc hign
‘ ' TTHC)
Du’ th{:lO cac phlf:u chuyén thong tin Phong TNMT
dia chinh thtira dat: . S 1 A
£ 2 I (CV Phong 04 gi0 lam viée
- Phitu chuyén co quan thué xac dinh TNMT)
tién SDD, tién thué dat;
- Tham dinh Ban ké khai va ban hanh e ia
< \ , A A £ 07 ngay lam viéc
van ban xac nhan dién tich dat > \
. A oA , s A . 2k (thot gian nay
Budc 5 | chuyén trong Iua phai ndp gui dén Khéne
\ o % . ong tinh trong
Phong Tai chinh - K& hoach xac dinh . S
O oA AR 1x o 1A tho1 gian thuc hién
50 tién phai ngp d€ nha nude bo sung TTHC)
dién tich dat chuyén trong lta bi mat
. ~ \ . Y Phong TNMT
;Fﬁmlél?anh dao Phong ky céac phicu (LD Phong 04 gits lam viéc
e TNMT)
Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién . X 05 ngay lam vi¢c
NS . N 2 | Chi cuc thug; 0.7 .
thué dat va Phong Tai chinh - Ké \ .. (thot gian nay
. T s Phong Tai Y
Budge 6 | hoach xac dinh tién d€ nha nudc bo chinh-K& hoach khong tinh trong
sung dién tich dat chuyén trong lta bi : thoi gian thuc hién
mat TTHC)
Soan HDTD ngay khinhan Thong | pp o vt
Buge 7 | 40 cua Chi Cyc thué va gui (CV Phon 04 gioy lam viée
TTHCC thong bdo cho chu str dung TNMT )g & i

dat (ddi véi truomg hop thué dat)
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac buge thue hién (ngay)
thwe hién : *
- Sau khi nhan dugc van ban cua:
+ Chi cuc thué x4c nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat;
+ Phong Tai chinh - K& hoach xac
nhan hoan thanh ndp tién dé nha | Phong TNMT
nude bd sung dién tich dat chuyén (CV Phong 02 gi¢ lam viéc
trong lta bi mat; TNMT )
+ Chuyén céac van ban dén Chi nhanh
VPDKDD dé ky gidy CNQSDBP;
Busc 8 |- Nhém lai HDTD cua cha st dung
dat; trinh lanh dao Phong TNMT
HDTD.
Phong TNMT
Lanh dao Phong ky HDTD (LD Phong 04 gio lam viée
TNMT)
’ Chi nhanh A VPE?KDf? k}f giay Chi nhanh o -
Buoc 9 | CNQSDD, cap nhat, chinh 1y co so VPPKDD 02 ngay lam viéc
dir liéu dat dai, ho so dia chinh
Phéi hqp vO1 cac CO quan, don vi lién Phong TNMT 01 nedv [am viee
quan dé€ ban giao dat tai thuc dia (néu (CV Phong gay ‘
cd) TNMT )
Buéc 10 [, A . .
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong
thong tin mét cua dién tur, dong thoi \
tré két qua gidy dén TTHCC (Quyét (ﬁsggg ;II\\IHI\\/I/[; )| 02gid lam vige
dinh giao dat, cho thué dit; GCN va &
HDTD).
. Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh o tx o n
Budce 11 chinh va thu phi, 12 phi (néu c6) TTHCC 04 gio lam viéc

Tong thoi glan giai quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hO’p 1&
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan ¢ chirc ndng quadn 1y ddt dai ve xac
dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gzal quyét ciia co quan cé tham quyen vé
khodn duwoc trir vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia
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Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuce hién
(ngay)

co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi ndp,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwe hién nghia vy tai chinh cua nguoi sw dung dat, Thoi gian trich do dia chinh thua

dat).
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5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca

nhan

a) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop su dung dat thuéc truong hop giao dat
khéng thu tién sir dung dat;
b) Trinh tuw thuc hién doi véi truong hop nguoi sur dung ddt phai nép tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid ddt;
¢) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung
dét, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Trinh tuw Thoi gian
. . e n o Trach nhiém | thwe hién
cac budc Noi dung cong viéc thue hién (thoi gian
thye hi¢n T | b thidu)
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa 04 gio
Buoc 1 ho so; chuyén dén Phong TNMT TTHCC lam viéc
Lanh dao Phong TNMT phan cong chuyén P}Zir;ig I;al\(;IT 02 gio
vién thuc hién Phong TNMT) lam viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so: Phong TNMT
- Trudng hop ho so chua day du, hop 1¢ thi (CV Phong 02 ngay
c6 van ban thong bao chuyén tra hodc bd TNMT) lam vi¢c
sung va chuyén dén TTHCC.
- Trudng hop hd so day di, hop 1é thi thuc
hién cac cong viéc sau: Phong TNMT
+ Trudng hop c6 ban do dia chinh thi c6 vin (CV Phon 02 gio
ban yéu cau Chi nhanh VPDKDD cung cap TNMT & lam viéc
Buge 2 | thong tin v& co o dit lidu dét dai, lap trich )
luc ban d6 dia chinh thira dat
+ Chqi nl~1ér.1tl VIZDK].-)DA cung cap thQng tin \{é Chi nhanh 01 ngay
co so dur heu, dat dai, lap trich luc ban do6 dia VPPKDD 14m viee
chinh thira dat '
+ Ra soat ho so, kiém tra thuc dia, du thao .
> P i Phong TNMT .
T trinh va Quyét dinh chuyén hinh thie (CVgPhc‘)n 04 ngay
giao i, cho thué di trinh lanh dao Phong | .\ \ - & | lam viéc
TNMT )
+ Lanh dao phong kiém tra To trinh va | Phong TNMT 01 nga
Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho (LD Phong lam Vié}cl:
thué dat trinh UBND cap huyén TNMT) '
UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh | Vanphong 05 ned
Buée3 | chuyén hinh thic giao dét, cho thué dt| UBNDcdp | .~ fiéyc
chuyén Phong TN&MT huyén '
Bude 4 Thuc hién cac thu tyc trinh UBND cap | Phong TNMT; | 180 ngay
huyén phé duy¢t gid dat cy thé (Truong hop | Hoi dong tham | 1am viée
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n .n
. . e n <A Trach nhiém | thuc hién
cac bu:(l’c NOi dung cong viéc thuc hién ( thoi giz.m
thye hi¢n t6i thidu)
tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia | dinh gia dat cu | (thoi gian
ddt cu thé) thé cap huyén | nay khong
tinh trong
thot gian
thuc hién
TTHC)
y ) . _ Phong TNMT N
Du thao Phi€u chuyén co quan thué xac dinh (CV Phong 04 glo
tién SDD, tién thué dat; TNMT ) lam viéc
Buoc 5 -
Phong TNMT .
Trinh Lanh dao Phong ky phiéu chuyén (LD Phong 1;?} %ligc
TNMT) '
05 ngay
lam viéc
(thoi gian
. Chi cuc thué xé4c dinh tién SDD, tién thué | Chi cuc thué nay khong
Buoe 6 dat tinh trong
thot gian
thuc hién
TTHC)
Soan HDTD ngay khi nhan Thong bao cua | ppao g TNMT
Bud Chi Cyc thué va gui TTHCC thong bao cho \ 04 gio
ude 7 ., P S ~ | (CV Phong N
chu st dung dat (do6i voi truong hop thué TNMT) lam vi¢c
dat)
Sau khi nhan dugc van ban ctia Chi cuc thué
xzf;lc nhéln hoéln,thélnh viéc ndp tién st dung Phong TNMT
dat, tién ’thué dat; nhan lai HDTD cua chu st (CV Phong 02 gio
dung dat; trinh lanh dao Phong TNMT TNMT) lam vi¢c
Buéc 8 | HDTD, chuyén dén Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai
Phong TNMT .
Lanh dao Phong ky HDTD (LD Phong | | ;fl 8
TNMT) ;
Chi nhanh VPDKDD ky GCN QSDD; Chi nhanh 01 ngay
Bu6dc 9 | chuyén GCN QSDbD va ho so vé Phong VPDKDD 06 gio
TN&MT lam viéc
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n .n
, . At A - Trach nhiém | thwe hién
cac bwoc Noi dung cong viéc <A N
‘A ’ * thuce hién (thoti gian
thue hi¢n * ’ Ke o1 sR
i j toi thiéu)
£ L, e Phong TNMT
Phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan \ 01 ngay
dé ban giao dét tai thuc dia (néu c6) (CV Phong |-\ via
g a1 thuc di u TNMT) am viéc
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong thong
. tin mot cira dién tir, dong thoi tra két qua | Phong TNMT -\
B 10 VT g > T8 , .
Hoe gidy den TTHCC (Quyé€t dinh chuyén hinh | (CV Phong léor?l %ligc
thirc giao dat, cho thué dat, Giay ching nhan TNMT) ‘
QSDD, Hop dong thué dat (néu co)).
Chi nhinh VPDKDD cép nhit, chinh Iy co| ~ Chi nhanh 02 gio
s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh VPDKDD lam viéc
Buée 11 Tra ke‘f qua giai c;uye,t thu tuc hanh chinh va TTHCC 94 gio
thu phi, 1¢ ph1 (n€u co) lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay ké tur ngay nhan da ho so hop 1¢
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan c6 chirc nang quan Zy ddt dai veé xdc
dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyet ciia co quan cé tham quyén ve
khoan dvwoc trir vao tlen sir dung ddt, tiéen thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué ddt, so tién si dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién s dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi
gian thiee hién nghia vy tai chinh cia nguwoi sit dung dat).
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6.’})iéu chinh oquyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich

str dung dat ma ngwdi sir dung dat 1a hd gia dinh, c4 nhén

.a) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dat;
b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung dat thuéc trieong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat;
¢) Trinh ti thwc hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Trinh tw Thoi gian
. . e n . Trach nhiém | thuc hién
cac budc Noi dung cong viéc cn e e
thwe hién thuc hi¢én (thoi gian
: : toi thi€u)
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa 04 gio
Buge 1 hé so; chuyén dén Phong TNMT TTHCC lam vi¢c
Lanh dao Phong TNMT phan cong chuyén P}Rr%i }’11“ I(;I;\;IT 02 gio
vién thuc hién Phong TNMT) lam viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so: Phong TNMT ‘
- Trudng hop ho so chua day dua, hop 1€ thi CV Phe 01 ngay
c6 van ban thong bao chuyén tra hodc bo (TNM”I? ng lam vi¢c
sung va chuyén dén TTHCC. )
- Truong hop hd so dﬁy da, hop 1€ thi thuc
hién cac cong viéc sau: .
+ Truong hop co6 ban d6 dia chinh thi co van Phg%gPFl;lNMT 02 gio
ban yéu cau Chi nhanh VPDKDD cung cap ( TNM”I? ng lam viéc
thong tin‘vé co so dir liéu }iét dai, 1ap trich )
Budc 2 | luc ban do dia chinh thira dat
+ Chi nhanh VPDKPD cung cap thong tin vé Chi nhénh 04 oic
co s dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban db dia L oan o 8lo
, Y VPDKDD lam viéc
chinh thtra dat
+ Ra soat ho so, kiém tra thy:c dia, du thép
To trinh va Quyét dinh diéu chinh quyét | Phong TNMT 01 ngay
dinh giao dat, cho thl}é dat, cho phép chuyén (CV Phong lam viee
muc dich st dung dat trinh 1anh dao Phong TNMT ) i
TNMT
+ Lanh dao phong kiém tra TO trinh va| py ong TNMT
Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, (LD Phon 04 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st TNMT) & lam vi¢c

dung dt trinh UBND cap huyén
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n n
. . At A - Trach nhiém | thwe hién
cac bwoc Noi dung cong viéc <A N
‘A thwe hién (thoti gian
thuc hi¢n : ) Ko o3 sk
‘ : toi thiéu)
UhBI\IIlD cap h(;lyin ban ganh }?uy}ft dglh di}elu Vin phong 03 o
Buge 3 | Chin quyet inh giao dat, cho thué dat, cho UBND cfip )2 ngdy
phép chuyén muc dich sir dung dat chuyén huve lam viéc
Phong TN&MT uyen
180 ngay
. lam viéc
Thyc hién cac thu tuc trinh UBND cap | Phong TNMT; | (thoi gian
. huyén phé duyét gia dat cu thé (Truong hop | Hoi dong thdm nay khong
Budc 4 R ,
tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gid dinh gia dat cy | tinh trong
ddt cu thé) thé cap huyén | thoi gian
thuc hién
TTHC)
Dy thao Phiéu chuyén co quan thué xac dinh Phong TI\‘IMT 02 gio
X ‘A A 1A (CV Phong . A
tién SDD, tién thué dat; lam viéc
. TNMT )
Budce 5 -
’ 7 Phong TNMT 02 wid
Trinh Lanh dao Phong ky phiéu chuyén (LD Phong lam % e
TNMT) '
05 ngay
lam viéc
, ‘ ‘ ) (thot gian
. Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién thué | Chicyc thué | nay khong
Buoc 6 £ .
dat tinh trong
thot gian
thuc hién
TTHC)
Soan HDTD ngay khi nhan Thong bao cua | pps. ¢ TNMT
. Chi Cuyc thué va giri TTHCC thong bao cho . 02 gio
Budc 7 ., LAk e . (CV Phong N
chu st dung dat (d6i véi truong hop thué lam viéc
Py TNMT)
at)
Sau khi nhan duogc van ban cua Chi cuc thué
xé}c nl}én hoém,thénh viéc ndp tién st dung
dat, tiér} thué dat; nhan lat HDTD cua chu str
dung dat: Phong TNMT 02 oié
Bude 8 | - Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat,| (CV Phong lAm %ligc
cho thué dat: trinh lanh dao Phong TNMT TNMT ) i

HPTD, gidy CNQSDD
- Trudng hop diéu chinh quyét dinh chuyén
muc dich sir dung dat: trinh 1anh dao Phong
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Trinh tyw Thoi gian
. . s A .n Trach nhiém | thuc hién
cac bu:(:’c Noi dung cong viéc thuc hiéfl ( th.(‘)'i giz.m
thye hien t6i thiéu)
TNMT HDTD, chuyén dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
x . , 2 .z | Phong TNMT .
Léanh dao Phong ky HDTD, kiém tra giay (LD Phong 02 gio
CNQSDD trinh UBND cap huyén TNMT) lam viéc
- UBND cép huyén ky GCN QSDD (dbi vdi
truong hop di€u chinh quyét dinh giao dat, < .
cho thué dat), chuyén vé Phong TN&MT xgrﬁ%lzgﬁ 01 nei
BuGc9 | - Chinhinh VPDKDD ky GCN QSDD (d6i | oo vcot | o 10
voi truong hop diéu chinh quyét dinh| ., 7 '
2 , , X 2 x| nhanh VPDKDD
chuyén muc dich st dung dat), chuyén vé
Phong TN&MT
e e e Phong TNMT
Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan (CV Phong 01 ngay
de ban giao dat tai thyc dia (n€u c6) TNMT) lam viéc
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong thong
tiq m(f)t, cua dién tur, d@)r}g thot tré‘ két qua Phong TNMT
Budce 10 gidy dén TTHCC (Quyét dinh di€u chinh (CV Phong 02 gio
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép TNMT) lam viéc
chuyén muc dich sir dung dt, Glay chiing
nhan QSDD, Hop ddng thué dit (néu co)).
Chi nhanh VPDKDD ciap nhét, chinh 1y co Chi nhanh 02 gid
s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh VPDKDD lam viée
Bude 11 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va TTHCC 02 gio
thu phi, 1¢ phi (néu co) lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khéng qua 10 ngay ké tlr ngdy nhan du ho so hop 1€
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan ly ddt dai veé xdc
dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet clia co quan ¢é tham quyén ve
khoan duoc trur vao tzen sur dung ddt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
cua co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat SO tién sir dung dat, tién thué dat phdi
nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi

gian thuec hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat).
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7. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dit do sai sét vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dé quy hoach,
ban dd dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit va so liéu ban giao dat trén thwe dia ma ngwoi sir dung dit 1a hd gia dinh, ca

nhan

a) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop khéng lam thay doi tién sir dung dat, tién
thué dat da ndp;

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung ddt, tién thué dat
dd ngp ma tién sir dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gid dat trong bang gid dat;

c) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat
da nop ma tien sir dung dat, tien thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu thé:

\ Thoi gian
Trinh tw . ‘A ‘A
. . e n - Trach nhiém | thwce hién
cac bwoc Noi dung cong viéc on” e e
‘A thuc hién (thoti gian
thuc hién : ) Ko o3 cR
i i toi thiéu)
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so, s6 hoa 04 gio
Buoc 1 hé so; chuyén dén Phong TNMT TTHCC lam viéc
Lanh dao Phong TNMT phan cong chuyén Pl?i%i l;r I(;EZIT 02 gio
vién thuc hién Phong TNMT) lam viéc
Kiém‘tra tinh d%y dua, hop 16; cﬁav ho so: | Phong TNMT ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ thi . 02 ngay
e T A : 2 a1 < 2| (CVPhong o
c6 van ban thong bao chuyén tra hodc bo TNMT lam viéc
sung va chuyén dén TTHCC. )
- Trudng hop ho so day di, hop 1é thi thuc
hién c:élc cong Vi’éC qsau:k . , o Phong TNMT .
+ Truong hop co6 ban do dia chinh thi co van (CV Phon 02 gio
bén yéu ciu Chi nhanh VPPKDD cung clp| & | lam viec
thong tin‘vé co so dir liéu giét dai, 1ap trich )
Budc 2 luc ban do dia chinh thira dat
+ Ch} 1’11;12'11’.111 VliDKDDA cung cap thQng tin Yé Chi nhanh 01 ngay
co s¢ dir licu dat dai, 1ap trich luc ban do dia . N
, Y VPDBKbb lam viéc
chinh thira dat
+ Ra soat ho so, lgiém tra thy.’c dia, du thép
To trinh va Quyét dinh dieu chinh quyet| Phong TNMT 04 ne
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén (CV Phong lam \%ié}é
muc dich sir dung dat trinh lanh dao Phong TNMT ) ‘
TNMT
+ ~ \ + R \ 3 \
Le}nh .dao Bhongﬁ kiém Era .Tor t?lnh va Phong TNMT ‘
Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, . 01 ngay
A 1A . 2 C (LD Phong S,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su TNMT) lam vi¢c

dung dt trinh UBND cap huyén
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n <
. . e n <A Trach nhiém | thwe hién
cac bwoc Noi dung cong viéc on® e e
‘A thwe hién (thoti gian
thue hi¢n : : Ko o3 sk
i j toi thiéu)
UhBI\IIlD cap h(;lyin ban ganh }(lluy}ft dglh di}elu Vin phong 05 1o
Buge 3 | Chin quyet inh giao dat, cho thué dat, cho UBND cfip )5 ngdy
phép chuyén muc dich sir dung dat chuyén huve lam viéc
Phong TN&MT uyen
180 ngay
. lam viéc
Thuc hién céc thu tyc trinh UBND cap Ph(‘)ng TNMT; (thot gian
. huyén phé duyét gid dat cu thé (Truong hop | HOi dong tham | nay khong
Budce 4 . L ak ,
tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gid | dinh gia datcu | tinh trong
dat cu thé) thé cdp huyén | thoi gian
thuc hién
TTHC)
, X P L .. Phong TNMT .
Du thao Phiéu chuyén co quan thué xac dinh . 04 gio
tién SDD, tién thué dat; (CV Phong lam viéc
, ’ ’ TNMT ) ‘
Budce 5 -
Phong TNMT 04 oic
Trinh Lanh dao Phong ky phiéu chuyén (LD Phong lam %ligc
TNMT) ;
05 ngay
lam viéc
, ‘ ‘ ) (thot gian
. Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién thué | Chicyc thué | nay khong
Budc 6 £ .
dat tinh trong
tho1 gian
thuc hién
TTHC)
Soe_}n HDTDA ngay kh1 nhéan Thc}ng bé}o cua| ppon ¢ TNMT B
. Chi Cuyc thué va giri TTHCC thong bao cho \ 04 gio
Budc 7 . L, Ak e o . (CV Phong S
chu st dung dat (d6i véi truong hop thué lam viéc
A TNMT)
at)
Sau khi nhan duoc vin ban cta Chi cuc thué
xac nhén hoan thanh viéc np tién str dung
dat, tién thué dat; nhan lai HDTD cua chu st | Phong TNMT 04 wic
Buéc 8 | dung dat: (CVPhong | .~ %ligc
- Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, TNMT ) i

cho thué d,élt: trinh 1anh dao Phong TNMT
HDTD, giay CNQSDD
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Trinh tw Thoi gian
. N Ae A cn Trach nhiém | thuc hién
cac bu:(l’c Noi dung cong viéc thue hién (thoi gian
thye hien t6i thiéu)
- Truong hop diéu chinh quyét dinh diéu
chinh quyét dinh chuyén muc dich st dung
dat: trinh 1anh dao Phong TNMT HDTD,
chuyén dén Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai
. . , 2 z Phong TNMT .
Lanh dao Phong ky HDTD, kiém tra giay (LD Phong 04 gio
CNQSDD trinh UBND cap huyén TNMT) lam viéc
- UBND cép huyén ky GCN QSDD (dbi voi
truong hop di€u chinh quyét dinh giao dat, < \
cho thué dat), chuyén vé Phong TN&MT , I\;]ZIII\I%Izgi 01 ngay
Budc9 | - Chi nhanh VPDKDD ky GCN QSDD (doi | 1 e oy 04 gio
voi truong hop di€u chinh quyét dinh nhanh VI;DKDD lam vi¢c
chuyén muyc dich sir dung dat), chuyén vé
Phong TN&MT
. . . Phong TNMT
Phoi hop voi cac co quan, don vi lién quan (CV Phong 01 ngay
deé ban giao dat tai thuc dia (néu c6) TNMT) lam viéc
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong thong
tin, m(f)t, cua dién tu, dér}g thot tré‘ két qua Phong TNMT .
Buge 10 | gidy dén TTHCC (Quyét dinh dieu chinh (CV Phong 02 gio
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép TNMT) lam viéc
chuyén muc dich sir dung dat, Glay chung
nhan QSDD, Hop dong thué dat (néu co))
Chi nhanh VPDKDBD cép nhat, chinh 1y co Chi nhanh 02 gio
s6 dit lidu dat dai, ho so dia chinh VPDKDD lam viéc
Buse 11 | Trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va TTHCC 04 gio
thu phi, 1¢ phi (néu c0) lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co' quan cé chirc nang quan ly dat dai vé xdc
dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c¢é tham quyen vé
khoan dwgc trir vao tién sir dung ddt, tién thué dat theo quy dinh, Thoi gian gidi quyét ciia
co' quan thué vé xdc dinh don gia thué dat s6 tién sir dung dat, tién thué ddt phdi ndp,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat)
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8. Giao dit, cho thué dit tir quy dit do té chirc, nguwoi goc viét nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai, to chirc Kinh té c6 von diu tw nwée ngoai sir dung dit quy dinh tai diéu 180 luat
dit dai, do cong ty néng, 1am trwong quan 1y, sit dung quy dinh tai diéu 181 luat dat
dai ma nguoi xin giao dit, cho thué dat 1a c4 nhén

a) Trinh tw thwc hién doi véi truong hop nguoi s dung ddt phdi nép tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid ddt;
b) Trinh tw thwc hién doi véi truong hop sir dung dat thudc truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat;
¢) Trinh tie thue hién doi véi truong hop ngueoi siv dung dat phdi nop tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé

Trinh tw Thoi gian
. . e n . Trach nhiém | thuc hién
cac budc Noi dung cong viéc thue hién ( thoi gis:m
thye hi¢n T t6i thidu)
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa 04 gio
Buge 1 hé so; chuyén dén Phong TNMT TTHCC lam vi¢c
Lanh dao Phong TNMT phan cong chuyén P}Rr%i }’11“ I(;I;\;IT 02 gio
vién thuc hién Phong TNMT) lam viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so: Phong TNMT
- Trudong hop ho so chua day dua, hop 1€ thi (CV Phon 02 ngay
c6 van ban thong bao chuyén tra hodc bo TNMT )g lam vi¢c
sung va chuyén dén TTHCC.
- Truong hop hd so dﬁy da, hop 1€ thi thuc
hién cac cong viéc sau: Phong TNMT
+ Truong hop c6 ban do dia chinh thi c6 vin (CV Phon 02 gio
ban yéu cau Chi nhanh VPDKDD cung cap TNMT & lam viéc
Budc 2 | thong tin vé co so dir ligu dat dai, 1ap trich )
luc ban do dia chinh thira dat
+ Chi nhanh VPDKPD cung cap thong tin vé Chi nhénh 01 nod
co sor dir ligu dét dai, 14p trich luc ban d dia VPSIKZSD lamnvg;i
chinh thira dat i
+ Ra soat hod so, kiém tra thyc dia, du thao Phong TNMT 04 nga
To trinh va Quyét dinh giao dat hodc cho (CV Phong lam Vié}(ll
thué dat trinh lanh dao Phong TNMT TNMT ) '
+ Lanh dao phong kiém tra T trinh va | Phong TNMT 01 ngdy
Quyét dir,lh giao dat hodc cho thué dat trinh (LD Phong lam vide
UBND cap huyén TNMT) i
UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh giao | ~ Van phong 05 nod
Budéc 3 | dat hodac cho thué dat chuyén Phong UBND cap lam \%ié};

TN&MT

huyén
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n <
. . e n <A Trach nhiém | thwe hién
cac bwoc Noi dung cong viéc on® e e
‘A thwe hién (thoti gian
thue hi¢n : : Ko o3 sk
i j toi thiéu)
180 ngay
) lam viéc
Thuc hién céc thu tyc trinh UBND céap | Phong TNMT; | (thoi gian
. huyén phé duyét gid dat cu thé (Truong hop Hoi dong tham | nay khong
Buoc 4 . . Ak .
tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gid | dinh gia datcu | tinh trong
dat cu thé) thé cdp huyén | thoi gian
thuc hién
TTHC)
\ y 2 Lor e Phong TNMT .
Du thao Phiéu chuyén co quan thué xac dinh \ 04 gio
tién SDD, tién thué dét; (CVPhong 11 vie
, : e ddb TNMT) Vis
Budce 5 -
Phong TNMT 04 oid
Trinh Lanh dao Phong ky phiéu chuyén (LD Phong lam %ligc
TNMT) ‘
05 ngay
lam viéc
, ‘ ‘ ) (thot gian
. Chi cuc thué xac dinh tién SDD, tién thué | Chicuyc thué | nay khong
Budc 6 £ .
dat tinh trong
thoi gian
thuc hién
TTHC)
Sog}n HDTDA ngay Wk.hi nhéan Th(zng bé}o cua| ppon g TNMT .
. Chi Cyc thué va gui TTHCC thong bao cho . 04 gio
Buoc 7 Y P S n (CV Phong N
chu st dung dat (d6i véi trudong hop thué lam viéc
A TNMT)
at)
Sau khi nhan duoc van ban cua Chi cuc thué
x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sit dung | Phong TNMT 04 i
dat, tién thué dat; nhén lai HDTD ctiachisir | (CV Phong | | =50
) dung dat; , trinh lanh dao Phong TNMT TNMT) i
Bude8 | HpTP, gily CNQSDD
x \ , 2 X Phong TNMT .
Lanh dao Phong ky HDTD, kiém tra giay (LD Phong 04 gio
CNQSDD trinh UBND cap huyén TNMT) lam viéc
. . Vén phon )
Buceo | UBND clp huyén ky GON QSDD, chuyén | |02 001 g
v& Phong TN&MT ) 4P o810
huyén lam vigc
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘n <
. . e n <A Trach nhiém | thwe hién
cac bwoc Noi dung cong viéc on® e e
‘A ’ * thwe hién (thoti gian
thue hi¢n : : Ko o3 sk
i j toi thiéu)
£ L, e Phong TNMT
Phoi1 hop voi cac co quan, don vi lién quan \ 01 ngay
dé ban giao dét tai thuc dia (néu c6) (CV Phong |\ vié
g : Ic di u TNMT ) am VIEC
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong thong
. tin mot cira dién tir, dong thoi tra két qua | Phong TNMT .
B 10 VN § > Ve, . . .

Hoe giay dén TTHCC (Quyeét dinh giao dat hoac (CV Phong lé(t)nzq %ligc
cho thué dat, Giay ching nhan QSDD, Hop TNMT) ‘
dong thué dat (néu c0))

Chi nhanh VPDKDD cép nhit, chinh 1y co Chi nhanh 02 gio

s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh VPDKDD lam viéc
Buée 11 Tra ke‘f qua giai c;uye,t thu tuc hanh chinh va TTHCC 94 gio

thu phi, 1¢ ph1 (n€u co) lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay ké tur ngay nhan du ho so hop 16
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét cia co quan cé chirc nang quan Zy ddt dai vé xdc
dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan cé tham quyen vé
khoan dwoc trir vao tien sir dung ddt, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia
co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phdi np,
mién, gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian
thwc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira

dat).
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9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau thau hra
chon nha dau tu thye hién dy an c6 sir dung dit ddi véi ca nhan 1a can b, cong chike,
vién chirc, si quan tai ngii, quan nhin chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong
nhéan va Vlen chire qu6c phong, st quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwdi lam cong
tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong to chirc co yeu huong lwong tir ngan sach
nha nwdc ma chwa duwge giao dit &, nha 0; giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cac xa bién gioi, hai ddo thugc vung cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung cé
diéu kién kinh té - xa hgi dic biét kho khian nhung chwa cé dat &, nha & tai noi cong
tac hoiic chua dwoc huéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cta phap luat vé
nha &; ca nhin thwong tri tai xi ma khong c6 dit ¢ va chwa dwoc nha nwéc giao dat
¢ hoic chwa dwoc hwéng chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé
nha ¢; ca nhin thwong tri tai thi trin thudc vang cé diéu kién kinh té - xi hoi kho
khiin, viing c6 diéu kién Kinh té - xa hi dic biét khé khian ma khong c6 dit & va chua
dwoc nha nuwéc giao dat &

. Thoi gian
T’rmh t’gr Trach nhiém thwe | thuwe hién
cac buoc As A ‘A ‘A N

<A NOi dung cong viéc hi¢n (thoi gian
thuc hién Ko o1 sR

j j toi thiéu)

Buse 1 Bf-) phan, tiép nhan va tra két qua ho so UBND cép xi Ql ngay
hanh chinh lam viéc
Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat 30 ngay
khong dau gid quyén st dung dat lam viéc
Truong hop qua xét duyét khong dam
bao dicu ki¢n giao dat thi thi c6 véan 02 ngay
ban throng bflO tra ho so tinh tir ngay UBND cfip xd lam viéc
. hop xét duy¢t
Budc 2 : : T i LA
Truong hop dam bao di€u kién giao
dat: Lép ho so theo quy dinh cta Uy 03 ngay
ban nhan dan tinh trinh Uy ban nhan lam viéc
dan cap huyé¢n
Busc3 | UBND cap huyén chuyén ho so ve| o 0 gD | 01 ngay
Phong Tai nguyén va Mo6i truong dé £ huva 14m viec
thim dinh cap uyen ;
Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi Phong TNMT 01 nos
\ A A A A N . ngay
truong phan cong chuyén vién thuc | (Lanh dao Phong lam vide
hién: TNMT) '
Budc4 | - Truong hop qua ra soat can bo sung
thém thi c¢6 van ban thong bao UBND | Phong TNMT (CV .
A xR . 01 ngay
cap xa bo sung Phong TNMT) A
. N s lam viéc
- Truong hop qua ra soat dam bao thi
thuc hién cac budc tiép theo
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. Thoi gian
T’rmh t’u’ Trach nhiém thue | thuc lglién
cac buoc Ae A ‘n ons : P
thue hién NOi dung cong viéc hién (tAl{m g;an

i j toi thiéu)

Bugc 5 | UBND cap & hoan thién,ﬂbé sung ho L 07 ngiy
so gui Phong Tai nguyén va Moi UBND cap xa A
. lam vi¢c
truong
Du thao To trinh, Quyét dinh giao dat,
trinh UBND cip huyén (601 v6i | Phong TNMT (CV 16 nes
truong hop sau khi UBND cap xd bo | Phong TNMT) neay
Budc 6 | sung)
TP. TN&MT kiém tra (To trinh, du Phong TNMT
thao Quyet dinh), ky T¢ trinh, trinh | (Lanh dao Phong 03 ngay
Uy ban cap huyén TNMT)
. UBND cap huyén ky quyét dinh giao | Van phong UBND .
Bude 7 dat chuyén vé Phong TN&MT cap huyén 05 ngay
180 ngay
lam viéc
Thyc hién cac thi tuc trinh UBND | Phong TNMT; Hoi | (thoi gian
Budce 8 cp huyén phé duyét gia dat cu thé déng tham C?ﬁl’llrl gia | nay khong
(Truong hop tién si dung ddt tinh dat cu thé cap tinh trong
theo gid dat cu thé) huyén thoi gian
thuc hién
TTHC)
Du thao cac phiéu chuyén thong tin
dia chinh thira dat: Phong TNMT (CV | 04 gid
- Phiéu chuyén co quan thué xac dinh | Phong TNMT ) lam viéc
tien SDD, tién thué dat;
07 ngay
- Tham dinh Ban ké khai va ban hanh lam viéc
van ban xac nhan dién tich dit chuyén (thoi gian
trong laa phai nop guri dén Phong Tai nay khong
Budc 9 | chinh - K& hoach xac dinh sd tién phai tinh trong
ndp dé nha nude bd sung dién tich dat thot gian
chuyén tréng laa bi mat thuc hién
TTHC)
Trinh Lanh dao Phong ky cac phiéu | Phong TNMT (LD | 04 gio
chuyén Phong TNMT) lam vi¢c
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. Thoi gian
Ezlr:l;)l:rf)’lz Trach nhiém thwe | thuwe hién
thwe hién Noi dung cong viéc hién (thoi gian

: : toi thi€u)

05 ngay
Chi cye thué xde dinh tién SDB, tién |y e |
thué¢ dat va Phong Tai chinh - K& Phong Tai chir;h- nay khong
Budce 10 | hoach xac dinh tién dé nha nudc bo K& hoach tinh trong
sung dién tich dat chuyén trong lta bi : thoi gian
mat thyc hién
TTHC)
- Kiém tra viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh;
- Kiém tra Gidy chiig nhan QSDD do Phong TNMT
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (CV Phong 02 ngdy
Buéc 11 | Chuyén dén; . g TNMT)
- Dy thao To¢ trinh dé nghi ky Giay
chimg nhan QSDD trinh Trudng
Phong TN&MT.
Truéng Phong TN&MT kiém tra, ky .
T6 trinh, trinh UBND cap huyén ky Pli;);l (‘;gnTI;I}I\\I/Ig/I,(FI)JD 02 ngay
Giay chung nhan QSDD &
UBND cap huyén ky Gidy ching | ;< \
Buéc 12 |nhan QSDD chuyén vé Phong| & o Iihoﬁg UBND | 03 ety
TN&MT cap uyen
Phéi hqp vOi cac cO quan, don vi lié’n ) 01 nea
quan dé ban giao dat tai thuc dia (néu UBND cap xa 3 g Ay
c6) am vi¢e
Phong TN&MT vao s cap Glay
Bude 13 ching nhan QSDD va tra két qua vé
UBND,cap xa,de giao cho nguoi st Phong TNMT (CV
dung Eiﬁt (Q‘uyét dinh,, GCN). Phong TNMT ) 01 ngay
Chuyén ho6 so dén Chi nhanh
VPDKDD cap nhat, chinh ly co s¢ di
liéu dat dai, ho so dia chinh.
UBND cip xi tra két qua giai quyét | Cong chirc tra két
Bu6c 14 | thu tyc hanh chinh va thu phi, 18 phi | qua tai UBND cip | 01 ngay
(néu co) €]

Tong thoi gian giai quyet TTHC khong qua 85 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1€ (Khong bao gom thoi gian giai quyét ciia co' quan cé chirc nang quan ly ddt
dai vé xdc dinh giG dat cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyét ciia co quan cé tham
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Trinh tw
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién
(thoi gian
toi thiéu)

quyén ve khoan duoc trie vao tzen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian
giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat s0 tién sir dung dat, tién thué
dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, ¢ phi theo quy
dinh; thoti gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat; thoi gian nguoi
su dung dat théa thudn dé thuc hién tich ty dat néng nghiép, gop quyén sir dung dat,
diéu chinh lai dat dai; thoi gian trich do dia chinh thira dat; thoi han Hi dong xét
duyét ca nhdn du diéu kién giao dat khéng ddu gid quyén siv dung dat theo quy dinh
ciia Uy ban nhan dan cdp tinh).
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10. Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap glay chirng nhén quyen str dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dit 1an diu doi véi ca nhan, cong dong dan cw, ho
gia dinh dang sir dung dat

Trwong hop ho so tiép nhén tai Trung tim Hanh chinh cong huyén

T,rmh t,"r A n o Trach nhiém | Thaoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc Al n :
n : ) thuc hién hi¢n
thuc hién ’ : *
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa hd e en
Budce 1 so: chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gio lam viée
Tiép nhan ho so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi | Phong TN&MT
qué trinh xu 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viée
vién thuc hién Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so:
- Truong hop ho so chua day di, hop 1€ thi c6 van | Phong TN&MT o 1ae A
ban thong bao chuyén tra hodc bo sung va chuyén | (CV.PTN&MT) 02 ngdy lam viee
dén TTHCC.
Budc 2 - -
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi thyc hién
cac cong vigc: ra soat ho so, trich lyc ban do, gui | Phong TN&MT 05 nedy 1am viec
van ban lay y kién UBND cap x&; co quan c6 | (CV.PTN&MT) 82y :
churc nang quan ly vé xay dung,
Ky vin ban va chuyén ho so dén UBND cép x4, Phong TN&MT N A in
co quan c6 chirc niang quan 1y vé xay dun (Lanh dao 01 ngdy lam viee
q £q y y dung Phong)
15 ngay lam viéc
~ oA A, 1 A ;o ea A 2 Kh()ng tinh
. UBND xa niém y¢t, két thuc niém yét, ... chuyén Lo~ ( 2.
Budce 3 o so ve Phong TN&MT UBND cap xa trong ‘th01 %1an
glal quyet
TTHC)
Co quan co6 churc nang quan 1y vé xdy dyng tra 10 Co quan c6
Budc 4 bang van ban du diéu kién ton tai nha ¢, cong chire nang quan | 03 ngay lam viéc
trinh 1y vé xay dung
D i i chy hing i 0 0 02| g TNGAIT |15yt
i d ' ’ (CV.PTN&MT) vige
Budc 5
) ) ) Phong TN&MT
Ky phi€u chuyén thong tin dia chinh thira dat (Lanh dao 04 gio lam viéc

Phong)
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T'rmh t,l‘r A n o Trach nhiém | Thoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc ons n :
‘A thuc hién hién
thuc hién : : :
05 ngay lam vi¢c
. Co quan thué xac dinh, ban hanh thong béo tién X (Khong .tm.h
Budce 6 , TR A ke 12t A Co quan thué trong tho1 gian
st dung dat, tien thué dat phai ndp =. Z
glal quyct
TTHC)
Dy thdo hop dong thué dit va chuyén dén .
Bude7 | TTHCC dé thong bao cho nguoi sir dung dat (déi | Loone TNEMT g, 4y 1am viee
U A 24 (CV.PTN&MT)
véi truong hop thué dat)
01 ngay lam vi¢c
(Khong tinh
Bude 8 Thong bao cho nguoi sir dung dat dén nhan, ky TTHCC trong thoi gian
hop dong thué dat Z
glal quyet
TTHC)
Nhén van ban cua co quan thué xac nhén hoan
Budce 9 thanh viéc n(f)p‘tién sur dupg dat, tién thué c"iﬁt; Phong TN&MT 1,5 ngay lam
nhén lai hop dong thué dat; trinh ky hop dong | (CV.PTN&MT) viéc
thué dat; trinh ky GCN
, A Y S 2 Phong TN&MT
Bude 10 Ky {10’p dong thue dat; ky to trinh chuyén UBND (Lanh dao 04 gics lam viéc
huyén \
Phong)
Bude 11 | Ky gidy chimg nhan Vanphong | o4 04y 1am viee
y gidy chimg nhj UBND huyeén gay .
Bude 12 Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD cép nhat, | Phong TN&MT 04 ety Iam viéc
chinh 1y (CV.PTN&MT) & -
. . N 1. r e tia . ahe 4 Chi nhanh s ea
Bude 13 | Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dat dai. VPDKDD 04 gio lam viéc
. R U A, a aA Phong TN&MT e a
Buédc 14 | Chuyén két qua dén TTHCC (CV.PTN&MT) 04 gio lam vige
Bude 15 Trerl kf:t qua giai quyet thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gi6s 1am viée
phi, I¢ phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyet Khong qua 23 ngay lam viéc d6i voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién v6i dat, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat lan
dau (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat lan dau 1a khong qua 20 ngay lam viéc; cap Gidy
ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat lan dau 1a khong qua 03 ngay
lam viéc).

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai
UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
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Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuc
hién

thoi gian thuwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xi Iy doi véi truong
hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phirong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hi¢n thu tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tdi san gan lién véi dat doz voi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chirng nhdn quyen sir dung
ddt, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat
chét truée khi trao Gidy chitng nhdn)
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11. X4c dinh lai dién tich dt & ciia ho gia dinh, c4 nhan da dwoc cip gidy chirng nhian
truwde ngay 01 thang 7 nam 2004

Trwong hop ho so tiép nhén tai Trung tim Hanh chinh cong huyén

T’rlnh t,l'r . n - Trach nhiém | Thoi gian thuc
cac budc NOi dung cong viéc ins n :
‘A : : thwe hién hién
thwe hién : ; ;
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa hd T o a
Bute 1 s0; chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gi6 lam vige
Tiép nhan hd so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi | Phong TN&MT
qua trinh xu 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viéc
vién thyc hién Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so:
- Truong hop hd so chua day di, hop 16 thi co van | Phong TN&MT S A ia
ban thong bao chuyén tra hodc b6 sung va chuyén | (CV.PTN&MT) 02 ngay lam vige
den TTHCC.
Budc 2 - -
- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi thuc hién
cac cong viéc: ra soat ho so, thong bao Chi nhanh | Phong TN&MT 08 nedy 1am viee
VPDKDD cung cap ho so cap gidy lan dau; du | (CV.PTN&MT) g2y i
thao to trinh.
Phong TN&MT
Ky To trinh va trinh UBND huyén (Lanh dao 01 ngay lam viéc
Phong)
Budce 3 UBND huyén ky gidy ching nhan Van phong 05 ngay lam vi¢c
: : UBND huyén i
Budc 4 Chuyén hd so dén Chi nhdanh VPDKPD cap nhat, | Phong TN&MT 04 oid [am vide
chinh 1y (CV.PTN&MT) & -
. A A 11 r e A 4Ke g Chi nhanh T
Budce 5 Cép nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai. VPDKDD 01 ngay lam vi¢c
. 21k 2k Phong TN&MT NN oA
Budc 6 Chuyén két qua déen TTHCC (CV.PTN&MT) 01 ngay lam vi¢c
Bude 7 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gioy 1am vide

phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc (truwong hop ndp hé so tai UBND cap xd

thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat thoi gian xem xét xir Iy doi voi
trieong hop sir dung ddt c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét
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Trinh tuw
cac budce Noi dung cong viéc
thuc hién

Trach nhiém | Thoi gian thuc
thue hién hién

céng khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thuwe hién thi tuc chia thira ké
quyén sit dung dat, tai san gdn lién véi dat doi véi trieong hop thue hién thi tuc cdp Gidy chirng
nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat ma nguwoi siv dung ddt, chii sé hitu
tai san gdn lién véi dat chét trede khi trao Gidy chirng nhdn).
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12. Cap lai glay chlrng nhén do bi mit
12.1 Trwong hop mét Gidy chirng nhian

Trinh ty N . Trach nhiém | Thi gian thue
cac budc NoOi dung cong viéc n cn
‘A thwe hién hi¢n
thwe hién : * *
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s hoa hd s A
Buoe 1| o, chuyén hé so dén Chi nhénh VPDKDD TTHCC 04 gi6 lam viee
Tiép nhan ho so tu TTHCC, ghi Phiéu theo ddi \C/%gllgglg
qué trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam vige
vién thuc hién CN.VPDKDD)
Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so: Chi nhanh
- Trudong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 VPBKbb NPT
02 1
van ban thong bao chuyén tra hoic b sung va | (CV.CNVPDBK ngay fam viee
chuyén dén TTHCC. bb)
Budc 2
- Truong hop hé so dly dit, hop 16 thi thyc hién S,%‘g‘gg
cac cong viéc: ra soat ho so, chuyén ho so dén 04 gio lam viéc
UBND &b x4 (CV.CNVPBK
cap xa PD)
Chi nhanh
e 1o PR X L VPDKDbD co 1 n
Ky van ban va chuyén ho so dén UBND cap xa (Lanh dao 04 gio lam vi¢e
CN.VPDKDD)
15 ngay lam viéc
A A A L Ar o ot A < A 21 A Khong tinh
. Niém yét cong khai; két thuc niém yét; chuyén ho L~ ( 2. .
Bude 3| dén Chi nhanh VPDKDD UBND cdpxa | trong thoi gian
glal quyet
TTHC)
Du théo phiéu chuyen thong tin dia chinh thua Chi nhdnh
dat cho co quan thué xac dinh tién SDD, tién VPDKDD 01 ngay lam viéc
q (CV.CNVPPK g2y -
thué dat
pD)
Budc 4
Chi nhanh
1A 2 A s , Y VPBKDbD s .
Ky phi€u chuyén thong tin dia chinh thura dat (Lanh dao 04 gio lam vi¢e
CN.VPDKDD)
Lo \ A L 05 ngay lam vi¢c
Bude 5 Co quan thue xac dinh, ban hanh thong bao tién Co quan thué (Khéng tinh

str dung dat, tién thué dit phai ndp

trong thoi gian
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T'rmh t,l‘r A n o Trach nhiém | Thoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc ons n :
cn thuc hién hién
thuc hién ’ * *
giai quyét
TTHC)
Nhan van ban cﬁa} co quan thué xég nhan hoa}n Chi nhanh
thanh viéc nop tién s dung dat, tiér} thué dat; VPBKbb 02 nedy 1am viee
bién tap GCN, du thao T trinh, Quyét dinh huy | (CV.CNVPDK gay -
GCN bb)
Chi nhanh
, A ey o VPDKDP 1,5 ngay lam
Budc 6 e
uoc Ky Quyét dinh huy GCN, ky cap lai GCN (Lanh dao viée
CN.VPDKDD)
) 7 Chi nhanh
C§1p nhét,’ chinh 1y co s& dir li¢u dat dai; chuyén VPDKDD 04 idr lam vide
ket qua déen TTHCC (CV.CNVPBbK & i
bb)
Bude 7 Tra két qua giadi quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gior 1am viee

phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (truwong hop ndp hé so tai UBND cap xa

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi si dung d‘at thoi gian xem xét xir 1y ddi voi
trieong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet
céng khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thuwe hién thi tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai sdan gdn lién vé6i dat ddi voi truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy chitng
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu
tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhdn).
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12.2. Trudng hop mit Trang bé sung gidy chirng nhan

T’rlnh t,l'r s n - Trach nhiém | Thoi gian thuc
cac buoc Noi dung cong viéc cnl n :
‘n thuc hién hi¢n
thuc hién : : :
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa hd e
BuGe 1| o, chuyén hé so dén Chi nhanh VPPKPD TTHCC 04 gi6 lam vigc
Tiép nhan hd so tr TTHCC, ghi Phiu theo ddi gﬁgﬁg’g
qua trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viéc
vién thuc hién CN.VPBKDD)
Kiém tra tinh déy du, hop 18 cta ho so: Chi nhanh
- Trudng hop hd so chua day du, hop 18 thi co VPDKDD NSO
02 1
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va (Cv figay fam Vvige
chuyén dén TTHCC. CN.VPDKDD)
Budc 2
. . Chi nhanh
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi thyuc hién VPBKbb 4,5 ngay lam
cac cong viéc: ra soat ho so, bién tap GCN. (CvV viéc
CN.VPDKDD)
Chi nhanh
, VPDKDD \o1n .
Ky GCN (Lanh dao 01 ngay lam viéc
CN.VPDKDD)
’ q Chi nhanh
Bude 3 C:c_ip nhét,’ chinh 1y co s& dir li¢u dat dai; chuyén VPDKDD 01 nedv lam vide
két qua dén TTHCC (CV say -
CN.VPDKDD)
Budc 4 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gidr 1am viee

phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (truwong hop ndp hé so tai UBND cdp xd

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhan ho SO
tai UBND cadp xd, khéong tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tdi chinh vé dat
dai, thoi gian thie hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
trieong hop sir dung ddt c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phirong tién théng tin dai ching, thoi gian thuwce hién thii tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai sdan gdn lién voi dat doi VOl truong hop thuwc hign thu tuc cdp Gidy chitng
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma ngueoi siv dung dat, chi sé hivu
tai san gdn lién véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).
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13. Pinh chinh gidy chirng nhan da cap o
Al. Trwong hop dinh chinh doi véi GCN cdp lan dau co sai sot

T’rmh t’gr s n - Trach nhiém | Thoi gian thuce
cac budc NoOi dung cong viéc ins cn :
n thwe hién hi¢n
thwe hién : : :
, Huoéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, sd hoa 1 A
Buge I ho so; chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gi0lam viee
Tiép nhén ho so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi | Phong TN&MT
qua trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam vige
vién thuc hién Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so:
. - Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi ¢6 | Phong TN&MT NPT
Budc 2 y . P E 02 1
Hoe van ban thong bdo chuyén trd hodc bo sung va | (CV.PTN&MT) figay fam viee
chuyén dén TTHCC.
- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi thyc hign Phong TN&MT
cac cong viéc: r§1 soat ho so, 1ap bién ban sai sot, (CV.PTN&MT) 01 ngay lam viéc
xac nhan thay doi vao GCN '
Phong TN&MT
Ky bién ban trinh UBND huyén (Lanh dao 04 gio lam viée
Phong)
Buéc3 | UBND huyén ky dinh chinh U\l;?f;gﬁir;gén 03 ngay lam viéc
Bude 4 Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD cép nhat, | Phong TN&MT 04 ¢ids lim vide
chinh 1y (CV.PTN&MT) & ;
Chi nhanh
Budce 5 Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai ( CXP(I‘:)I\II?/—)P}])DK 01 ngay lam vi¢c
bb)
. 21k ik Phong TN&MT 1 A
Budce 6 Chuyén két qua déen TTHCC (CV.PTN&MT) 04 gio lam viée
Bude 7 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gidr 1am viee

phi, 1& phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (truwong hop ndp hé so tai UBND cap xd

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhan ho SO
tai UBND cap xd, khéong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tdi chinh vé dat
dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
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Trinh tuw
cac budce Noi dung cong viéc
thuc hién

Trach nhiém | Thoi gian thuc
thue hién hién

céng khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thuwe hién thi tuc chia thira ké
quyén sit dung dat, tai san gdn lién véi dat doi véi trieong hop thue hién thi tuc cdp Gidy chirng
nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat ma nguwoi siv dung ddt, chii sé hitu
tai san gdn lién véi dat chét trede khi trao Gidy chirng nhdn).
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A2. Truong hgp dinh chinh dbi véi GCN di cip khi thuc hién thii tuc ding ky bién
dong ddat dai, tai sdan gan lién voi dat co sai sot

T’rlnh t,l'r . n - Trach nhiém | Thoi gian thue
cac buoc Noi dung cong viéc cnl n :
‘A thwe hién hién
thwe hién : : :
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s hoa hd i
Buoe 11 o chuyén hé so dén Chi nhanh VPDKDD TTHCC 04 gi6 lam vige
Tiép nhan hd so tir TTHCC, ghi Phiéu theo doi Sﬁ;‘g’é’
qua trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén snh 01 ngay lam viéc
ién thyc hién (Lanh dao
vien thire hie CN.VPDKDD)
Kiém tra tinh déy du, hop 18 cta ho so: Chi nhanh
- Trudng hop hd so chua day du, hop 1€ thi co VPBKDb T
02 1
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va | (CV.CNVPDBK neay fam viee
chuyén dén TTHCC. bb)
- Truong hop hd so ddy d, hop I¢ thi thyc hign | < nhanh
; LA A NP . VPDKDD T A
Buoc2 | c4c cong viéc: ra soat ho so, 1ap bién ban sai sot, 04 ngay lam viéc
i 250 (CV.CNVPDPK
xac nhan thay doi vao GCN
pD)
Chi nhanh
, VPDKDD N .
Ky GCN (Lanh dao 01 ngay lam viéc
CN.VPBKDD)
’ 7 Chi nhanh
C:c_ip l’lhélt,’ chinh 1y co s& dir li¢u dat dai; chuyén VPDKDD 01 nedv lam vide
két qua dén TTHCC (CV.CNVPDK sy -
pD)
Bude 3 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gidr 1am viee

phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc (truwong hop nép ho so tai UBND cdp xd

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phirong tién théng tin dai ching, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai san gdn lién véi dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy chimg
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma ngueoi siv dung dat, chii sé hivu
tai san gan lién véi ddt chét trude khi trao Gidy chitng nhan).
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14. Thu hoi glay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dal

do nguoi str dung dat, chi s hiru tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai glay
chirng nhan sau khi thu hoi
14.1. Trwong hop Gidy chieng nhdn bi thu héi la Gidy chieng nhin cdp lin dau va cip
lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi:

T’rmh t}r A n oA Trach nhiém | Thaoi gian thue

cac budc NOi dung cong viéc ons n )
‘A thwe hién hién

thuc hién : : :

. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, sb hoa i

Buge | ho so; chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 g0 lam viee
Tiép nhan ho so tr TTHCC, ghi Phiéu theo d&i | Phong TN&MT
qua trinh xtr Iy ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viée
vién thuc hién Phong)
Kiém tra tinh day d, hop 1& cia ho so:
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 16 thi c6 | Phong TN&MT P
¥ . 9 L 02 1
van ban thong bao chuyén tra hoac bo sung va (CV.PTN&MT) neay lam viee
chuyén dén TTHCC.
Budce 2
- Truong hop ho so'ddy du, hop I¢ thi thuc hién | o o e npp o
cac cong vi¢c: ra soat ho so, du thao To trinh, 09 ngay lam viéc
S X (CV.PTN&MT)
Quyeét dinh thu hoi.
Phong TN&MT
Ky To trinh va trinh UBND huy¢n (Lanh dao 01 ngay lam vi¢c
Phong)

. UBND huyén ky Quyét dinh thu hoi; chuyén dén Van phong NPT
Bude3 | ppong TN&MT UBND huygn | 06 nedy lam viée
Budc 4 Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD chinh 1y | Phong TN&MT 04 idr [am vide

thu hbi (CV.PTN&MT) £ ~
Chi nhanh
S, A VPBKDb NP
Ky chinh 1y thu hoi GCN (Lanh dao 02 ngay lam vi¢c
CN.VPDKDD)
Budc 5
Chi nhanh
A A e 1e oy A he g VPbKbb NP
Cap nhat, chinh ly co sé dit li¢u dat dai (CV.CNVPPK 02 ngay lam viéc
bb)
Budc 6 Chuyén két qua ¢én TTHCC Phong TN&MT | 01 ngay lam viéc
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T'rmh t,l‘r A A A Trach nhiém | Thoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc A’ n :
on thuc hién hién
thuc hién ’ * *
Bude 7 Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 ity 1am viee

phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viée (truong hop ndp hé so tai UBND cap xa

thi thoi gian gidi quyét TTHC dwge cong thém 03 ngdy lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
treong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai san gcfn lién véi dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy chimg
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii sé hitu
tai san gan lién véi ddt chét trude khi trao Gidy chitng nhan).
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14.2. Truwong hop Gidy chirng nhén bj thu héi la Gidy chirng nhén dwgc cdp trong truwong
hop ding ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dit va cap lai Gidy chirng nhdn sau

khi thu héi:
T’rlnh t}r s n - Trach nhiém | Thoi gian thuce
cac budc NoOi dung cong viéc n cn
n thwe hién hién
thwe hién : : :
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa hd s A
Buoe 11 o chuyén hé so dén Chi nhanh VPDKDD TTHCC 04 gi6 lam vige
Tiép nhan ho so tu TTHCC, ghi Phiéu theo ddi \C/%;llgglg
qué trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén ~ 01 ngay lam vi¢c
a0 thue hi (Lanh dao
vien thye igh CN.VPDKDD)
Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so: Chi nhanh
- Trudong hop hd so chua day du, hop 1€ thi c6 VPBKDb T A
03 1
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va (v figay Jam Vgt
chuyén dén TTHCC. CN.VPDKDD)
- Truong hop hd so diy dii, hop 18 thi thuc hién %‘5‘%‘3
Buoc2 | cac cong vigc: ra soat ho so, du thao To trinh, v 16 ngay lam viéc
Quy¢ét dinh thu hoi. CN.VPDKDD)
Chi nhanh
, £ s A VPDKDD NN .
Ky Quyeét dinh thu hoi (Lanh dao 03 ngay lam viéc
CN.VPBKDD)
’ 7 Chi nhanh
Cgp nhat,’ chinh 1y co s& dir li¢u dat dai; chuyén VPDKDD 01 nedv lam vide
két qua dén TTHCC (CV g3y ~
CN.VPDKDD)
Bude 3 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gidr 1am viée

phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viée (truong hop ndp hé so tai UBND cap xa

thi thoi gian gidi quyét TTHC dwge cong thém 03 ngdy lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xie Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thuwe hién thi tuc chia thiva ké
quyén sir dung dat, tai san gdn lién véi dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy chimg
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii sé hitu
tai san gan lién véi ddt chét trude khi trao Gidy chitng nhan).
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15. Dang ky, cap glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan

lién véi dat doi voi treong hop ting cho quyén st dung dit cho nha nuwéc hoic cong
dong dan cu hoidc mé rong dwong giao thong

T’rlnh t}r s n - Trach nhiém | Thoi gian thuce
cac budc NoOi dung cong viéc n cn
n thwe hién hién
thwe hién : : :
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s hoa hd s e
Buoe 1| o, chuyén hé so dén Chi nhénh VPDKDD TTHCC 04 gio lam vige
Tiép nhan ho so tu TTHCC, ghi Phiéu theo ddi \C/%Slgg
qué trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viéc
vién thuc hién :
CN.VPDKDD)
Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so: Chi nhanh
. - Truong hop ho so chua day du, hop 1¢ thi ¢6 VPBKbbD NPT
02 1
Buge 2 van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va | (CV.CNVPBK ngay fam viee
chuyén dén TTHCC. bb)
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi thyc hién | Chi nhanh
cac cong vige: ra soat ho so, thuc hién do dac VPDKDDb 05 nodv [am vide
chinh ly BDDC hoac trich do dia chinh; xac nhan | (CV.CNVPBK gay -
thay d6i vao GCN bb)
* Truwong hop ting cho mét phan GCN
Chi nhanh
Budce 3 Ky gidy ching nhan ?322111( ?;2 01 ngay lam vi¢c
CN.VPDKDD)
) ) Chi nhanh
Budce 4 Céap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai, s6 hoa VPBKbb 04 i 1am vic
hd so va chuyén két qua dén TTHCC (CV.CNVPPK & -
1515))
Bude 5 Tra} k?t qua giai q}lyet thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 it lam viéc
phi, 1€ phi (néu co)
* Truwong hop tiang cho toan bg dién tich GCN
Chi nhanh
Budce 3 Ky xac nhan thu héi GCN 211;2}11(?21 12 01 ngay lam viéc
CN.VPDKDD)
A n , , o 1 1iAL 3K . X, Chi nhanh
Budce 4 Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dat dai, so hoa VPDKDD 04 gior 1am viee

hd so va chuyén két qua dén TTHCC

(CV.CNVPDK
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T'rmh t,l‘r A A A Trach nhiém | Thoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc A’ n :
on thuc hién hién
thuc hién ’ * *
bb)
Budc 5 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gidr 1am viee

phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc (truwong hop nép ho so tai UBND cdp xd

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thwe hién thi tuc chia thiva ké
quyén sir dung dat, tai san gdn lién véi dat déi voi truwong hop thwc hién thu tuc ccfp Gidy chimg
nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat ma nguwoi siv dung ddt, chii sé hitu

tai san gan lién véi ddt chét trude khi trao Gidy chitng nhan).
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dung dit 1 ca nhéan, cong dong dan cu
16.1. Ap dung doi voi truwong hop phdi njp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dit trong bang gia

16. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit ma nguoi xin gia han sir

Trinh ty
cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, s6 héa ho

Buoe 1 s0; chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gi6 lam viee
Tiép nhan ho so tir TTHCC, ghi Phicu theo ddi | Phong TN&MT
qué trinh xr Iy ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viéc
vién thuc hién. Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so:
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 18 thi c6 | Phong TN&MT NPT
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va | (CV.PTN&MT) 02 ngay lam vigc
chuyén dén TTHCC.
Budc 2 - -
- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi thuc hién
cac cong ViéC’I ra spét ho so, trich luc ban d6 dia | Phong TN&MT 05 nedv lam vide
chinh thfIa’ dat; kiém tra thuc dia; du thao To | (CV.PTN&MT) gay vig
trinh, Quyét dinh gia han
Lanh dao PTN&MT ky T4 trinh v trinh UBND | T 1ong TN&MT N
huvén (Lanh dao 04 gio lam viéc
Ye Phong)
Buée 3 UBND huyén ky Quyét dinh gia han; chuyén dén Van phong 3,5 ngay lam
Phong TN&MT UBND huyén viéc
D}r thao phicu chu;/en’ thqng tan dia Chlgh thu:eAl Phong TN&MT o
dat cho co quan thué xac dinh tién SDD, tién thué (CV.PTN&MT) 01 ngay lam viéc
dat '
Budc 4
) i ) Phong TN&MT
Ky phi€u chuyén thong tin dia chinh thira dat (Lanh dao 04 gio lam viéc
Phong)
07 ngay lam vi¢c
. Co quan thué xac dinh, ban hanh théng bao tién £ (Khong .tm'h
Budce 5 , L, oA A 2K o 1ar o A Co quan thué trong thoi gian
su dung dat, tien thué dat phai ndp =. Z
glal quyet
TTHC)
Dy thao hop dong thué dat va chuyén dén N
Budc 6 TTHCC dé thong bao cho ngudi sir dung dat (dbi ?ggﬁ%ﬁ\?ﬁ%ﬁ 01 ngay lam viéc

v6i trudng hop thué dat)
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T'rmh t,l‘r A n o Trach nhiém | Thaoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc on” n :
‘A thwe hién hién
thuc hién ’ * *
01 ngay lam vi¢c
A , o £, 1A A , (Khong tinh
Bude 7 Thon% bao ckio nguaoi sur dung dat dén nhan, ky TTHCC trong thoi gian
hop dong thué dat Z
glal quyct
TTHC)
Nhan van ban cﬁa‘l CcO quan thué xég nhan hOE:lIl
thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat; | Phong TN&MT TN A
A 1o A RPTH , A 04 gio lam vige
nhén lai hop dong thué dat; trinh ky hop dong | (CV.PTN&MT)
Bude 8 thué dat
Ky hop dong thué dat; chuyén dén Chi nhanh Ph(zign?\jifévn 04 oid lam vide
VPDKDD ky GCN 1 ¢ £ ;
Phong)
Chi nhénh
A A VPDKbbD N 1A A
Bién tap GCN (CV.CNVPPK 02 ngay lam vi¢c
bb)
Chi nhénh
. , VPDKDD NP
Bude 9 Ky GCN (Lanh dao 01 ngay lam vi¢c
CN.VPDKDD)
) ) Chi nhanh
C:cflp nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, s6 hoa VPDKDD 04 i 1am viee
hd so (CV.CNVPDK & ;
bb)
. R LAy o AA Phong TN&MT o ta a
Budc 10 | Chuyén két qua déen TTHCC (CV.PTN&MT) 04 gio lam viéc
Bude 11 Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gioy 1am vide

phi, 18 phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét: Khéng qua 20 ngay lam viéc (truwong hop ndp hé so tai UBND cdp xd

thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhdn ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat thoi gian xem xét xir 1y ddi voi
trieong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phirong tién théng tin dai ching, thoi gian thue hién thii tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai sdan gdn lién véi ddt doi voi truong hop thuc hién thu tuc cdp Gidy ching
nhdn quyén siu dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s6 hitu
tai san gdn lién véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).
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16.2. Ap dung d6i véi trwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hi¢n

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so, s6 hoa ho

Budce 1 so: chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gio lam viéc
Tiép nhan ho so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi | Phong TN&MT
qué trinh xur 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viéc
vién thyuc hi¢n. Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so:
- Truong hop hd so chua dy du, hop 1¢ thi c6 | Phong TN&MT T
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va | (CV.PTN&MT) 02 ngay lam vigc
chuyén dén TTHCC.
Budce 2 - -
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi thyc hién
cac cong viéc’: ra sgét ho so, trich luc ban do6 dia | Phong TN&MT 07 nedv lam vide
chinh thfra’ dat; kiém tra thuc dia; du thao To | (CV.PTN&MT) gay ;
trinh, Quyét dinh gia han
Lanh dao PTN&MT ky T trinh v trinh UBND | T 108 TN&MT e
n (Lanh dao 04 gio lam viée
huyén \
Phong)
Bude 3 UBND huyén ky Quyét dinh gia han; chuyén dén Vian phong 3,5 ngay lam
Phong TN&MT UBND huyén viéc
. X 1A X .o , Phong TN&MT 1 .
Budc 4 Chuyén ho6 so dén Chi nhanh VPBKDD ky GCN (CV.PTN&MT) 04 gio lam viée
Chi nhanh
A VPDBKDD 2,5 ngay lam
Bién tap GCN (CV.CNVPPK viée
bb)
Chi nhanh
. , VPDKDD 1,5 ngay lam
Budc 4 Ky GCN (Lanh dao vie
CN.VPDKDD)
) ) Chi nhanh
C@p nhat, chinh ly co s¢ dit li€u dat dai, so hoa VPBKDb 04 oid lam vide
hd so (CV.CNVPDK & -
151)
Buéc 5 | Chuyén két qua dén TTHCC Phong TN&MT | o 13 vige

(CV.PTN&MT)
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T'rmh t,l‘r A A ‘A Trach nhiém | Thaoi gian thue
cac buoc NOi dung cong viéc ons cn :
on thwe hién hién
thuc hién : : :
Budce 6 Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gios 1am viée

phi, 1& phi (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay 1am viéc (truweong hop nép ho so tai UBND cdp xi

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhan hd SO
tai UBND cap xd, khéng tinh thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tdi chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat doi VGi truong hop thuc hign thu tuc cap Gidy chimg
nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma ngueoi siv dung dat, chii sé hivu
tai san gdn lién véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).
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16.3. Ap dung doi véi truong hgp nguoi si dung dit phdi nép tién siv dung dit, tién thué
ddt tinh theo gid dit cu thé:

T’rlnh t,l'r ns A - Trach nhiém | Thoi gian thuc
cac buoc Noi dung cong viéc cn n :
‘A thwe hién hién
thuc hién : : :
, Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 hoa hd s A
Buoe 1 so; chuyén dén Phong TN&MT. TTHCC 04 gi6 lam viee
Tiép nhan ho so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi | Phong TN&MT
qua trinh xtr 1y ho so va phan cong cho chuyén (Lanh dao 04 gio lam viée
vién thuc hién. Phong)
Kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so:
- Trudng hop hd so chua diy du, hop 18 thi c6 | Phong TN&MT NPT
van ban thong bao chuyén tra hodc bd sung va | (CV.PTN&MT) 02 ngay lam vigc
chuyén dén TTHCC.
Budc 2 - -
- Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi thuc hién
cac cong Viéc’: ra spét ho so, trich luc ban d6 dia | Phong TN&MT 05 nedv lam vide
chinh thfIa’ dat; kiém tra thuc dia; du thao To | (CV.PTN&MT) gay ;
trinh, Quyét dinh gia han
Lanh dao PTN&MT kg Té trinh va trinh UBND | 008 TN&MT e
huve (Lanh dao 04 gio lam viéc
uyén \
Phong)
Buée 3 UBND huyén ky Quyét dinh gia han; chuyén dén Van phong 3,5 ngay lam
Phong TN&MT UBND huyén viéc
\ (Khong tinh
. Phong TN&MT trinh UBND huyén ban hanh Phon% TN&EMT trong thot gian
Budce 4 PPt n N (Lanh dao Z
Quyeét dinh phé duyét gia. Phong) giai quyét
& TTHC)
(Khong tinh
Buéc5 | UBND huyén ky Quyét dinh phé duyét gid Vanphong | trong thoi gian
yen ky Luyet dinh b yers UBND huyé¢n giai quyet
TTHC)
e G | PRONETNAMT |
o (CV.PTN&MT) i
Budce 6
) i ) Phong TN&MT
Ky phiéu chuyén thong tin dia chinh thura dat (Lanh dao 04 gi6 lam vigc

Phong)
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Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Co quan thué xac dinh, ban hanh thong bao tién

07 ngay lam vi¢c
(Khong tinh

Buoc 7 it dung d4t, tién thué dét phai nop Co quan thué trong .th(n gian
glal quyct
TTHC)
Dy thao hop dong thué dit va chuyén dén .
Bude8 | TTHCC dé thong bao cho nguoi sir dung dat (dbi | Loon8 TNEMT |, 4y 1am viee
U A 1A (CV.PTN&MT)
véi truong hop thué dat)
01 ngay lam vi¢c
A , . IV A , (Khong tinh
Budc 9 Thon% bao chp nguoi sur dung dat dén nhan, ky TTHCC trong thoi gian
hop dong thué dat Z
glal quyet
TTHC)
Nhén vén ban cua co quan thué xac nhén hoan
thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat; | Phong TN&MT s
A1 A T , A 04 gio lam viée
nhén lai hop dong thué dat; trinh ky hop dong | (CV.PTN&MT)
Budge 10 thue dat
Ky hop ddng thué dit; chuyén dén Chi nhénh | = h‘gﬁ%ﬂiﬁi‘yT 04 oits i vice
VPDKDD ky GCN 1 g ;
Phong)
Chi nhanh
A VPDKDbD NP
Bién tap GCN (CV.CNVPPK 02 ngay lam viéc
bb)
Chi nhanh
. , VPDKbbD NEETUNN
Budc 11 | Ky GCN (Lanh dao 01 ngay lam vi¢c
CN.VPDKDD)
) ) Chi nhanh
C‘g?lp nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, so hoa VPBKDD 04 idr lam vide
hd so (CV.CNVPDK & :
pDb)
. X 1A 1A Phong TN&MT 1 .
Bude 12 | Chuyén két qua dén TTHCC (CV.PTN&MT) 04 gio lam viéc
Bude 13 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gis lam viéc

phi, 1& phi (néu co6)

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viée (treong hop ndp hé so tai UBND cap xa
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Trinh tuw
cac budce Noi dung cong viéc
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

thi thoi gian gidi quyét TTHC dwgce cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian nay khong tinh ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhan ho SO
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai ching, thoi gian thwc hién thu tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai sdan gan lién véi dat doi voi truong hop thuwc hién thu tuc cap Gidy chitng
nhdn quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi siv dung dat, chii s6 hivu

tai san gdn lién véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).
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17. Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung

dat
Trwong hop ho so tiép nhén tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
T’rmh t,l'r A n oA Trach nhiém thwe | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc Al ) cn
cn hién thuc hién
thwe hién : : :
, Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, sb hoa hd 04 gio lam
Buoe 1 5. chuyén hd so dén Chi nhéanh VPDKDD TTHCC viée
Tiép nhan hd so tir TTHCC, ghi Phiéu theo ddi Chi nhanh .
s 17 LA oA A A VPDKDD 04 gio lam
qua trinh x1r Iy ho so va phan céng cho chuyén ~ A
vién thuc hién (Lanh dao viee
' ' CN.VPDKDD)
Klem‘tra tinh dagl da, hop le;A cuaqho SO o Chi nhénh o
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€ thi co VPPKPD 02 ngay lam
van ban thong bdo chuyén tra hodc bo sung va viéc
chuyén dén TTHCC. (CV.CNVPDKDD)
Budc2 | - Truong hop hd so diy du, hop I¢ thi thyc hién %};‘Eg‘g 02 ngay lam
cac cong vi¢e: ra soat ho so; xac nhan vao GCN (CV.CNVPDKPD) viée
Chi nhanh
, VPDKDD 01 ngay lam
Ky GCN (Lanh dao viéc
CN.VPDKDD)
Cap nhat, chinh 1y co s& dit licu dat dai, sé hoa Chi nhanh 04 gioy lam
hd so va chuyén két qua dén TTHCC VPDKDD viéc
y d (CV.CNVPDKDD) -
Bude 3 Trerl k?t qua giai q}lyet thu tuc hanh chinh va thu TTHCC 04 gio lam
phi, 1€ phi (néu co) viéc

Tong thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée (trwong hop ndp hé so tai UBND cdp
xd thi thoi gian gidi quyét TTHC dwgc cong thém 03 ngay lam viéc)

(Thoi gian ndy khong tinh ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh, khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai UBND cdp xd, khéng tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat thoi gian xem xét xvr Iy doi voi
trieong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thia ké
quyén su dung dat, tai san gan lién voi ddt doi voi truong hop thuwc hién thi tuc cap Gidy chitng
nhén quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hitu
tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chitng nhdn).
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18. Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy an dau tw ma nguoi sir dung dit 1a
¢4 nhén, cong dong dan cw
a) Diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw dn dau tw ma nguwoi sir dung dat phdi nép
tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid ddt trong bdng gid:
b) Piéu chinh thoi han sir dung dat cua dw én dau tw ma thudc truong hop giao dat
khong thu tién sir dung ddt
¢) Piéu chinh thoi han sir dung ddt ciia dw dn dau tw ma nguoi sir dung dat phdi nép
tién sir dung ddt, tién thué ddt tinh theo gid dat cu thé

T’rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thai gian thuc hién
cac buoc thue hién (ngz‘ly). .
thue hién ‘ *
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so,
Budc 1 |sd hoa ho so; chuyén dén Phong TTHCC 04 gid lam viéce
TNMT
Lanh dao Phong TNMT phan cong Phorig INMT . A
chuyén vién thuc hién (‘Lanh dao 02 g1 lam viéc
' i Phong TNMT)
Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd
so: Phong TNMT
- Trudng hop ho so chua day du, hop |  (CV Phong 02 ngay lam viéc
1¢ thi c¢6 vin ban théng bao chuyén tra TNMT )
hoic bo sung va chuyén dén TTHCC.
- Trudng hop hd so day du, hop 1é thi
thuc hién cac cong viéc sau:
+ Truong hop c6 ban dd dia chinh thi | Phong TNMT
c6 vin ban yéu cau Chi nhanh (CV Phong 02 gio lam viée
VPDKDD cung cip thong tin vé co s¢ TNMT )
dix liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat
Buoc2 |+ Chi nhinh VPDKDD cung oip|  (y:opany o
thong tin vé co 8O dir liéu dat da}, lap VPDKDD 01 ngay lam vi¢c
trich luc ban d6 dia chinh thira dat
+ Ra soat ho so, kiém tra thuc dja, du
thao T& trinh va Quyét dinh diéu
chinh tho1 han 51‘”1 dung dat cﬁa du| Phong TNMT 04 nedy +04 i
an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh (CV Phong 1%11‘1}1] viee &
giao dat, cho thué dat, cho phép TNMT ) :

chuyén muc dich sir dung trinh lanh
dao Phong TNMT .
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac bude thye hién (ngdy)
thue hién : * say
+ Lanh dao phong kiém tra TO trinh
va Quys:t d}nh dleru ch‘Alnh tholvhan'iu’ Phong TNMT
dung dat cua du an dau tu hoac diéu . N .
) PR . < A (LD Phong 01 ngay lam viéc
chinh quyét dinh giao dat, cho thué TNMT)
dat, cho phép chuyén muyc dich st
dung trinh UBND cap huyén
UBND cdp huyén ban hanh Quyét
dinh di€u chinh thoi han st dung dat < \
) A L A , Van phong
Buge 3 | cua du an dau tu hodc diu chinh UBND c4 05 nedv [am viee
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho n P g8y :
. X , ) huyén
phép chuyén muyc dich st dung
chuyén Phong TNMT
Thu’c hién cac thu tuc trinh UBND Phbng TNMT; (lti%ing;};llign VIge
. cap huyén phé duyét gia dat cu the Ho1 dong tham N Y
Budce 4 . Tk khong tinh trong
(Truong hop tién sir dung dat, tien | dinh gia dat cu N "
thué dat tinh theo gid dat cu thé) thé cap huyén thoi gian thuc hién
' ‘ TTHC)
Dy thao phleu chuyen thong tin dia| Phong TNMT
chinh thira dat chuyen cO quan thué (CV Phong 04 gio lam viéc
xac dinh tién SDD, tién thué dat; TNMT )
Budce 5
. ~ \ , & Phong TNMT
”Cl“g:ln}énLanh dao Phong ky phiéu (LD Phong 04 gi lam viée
y TNMT)
05 ngay lam viéc
(doi voi Chi cuc
Chi cuc thué xac dinh tién SDP, tién : ; t.hu.é );
Buoc 6 A 2k ‘ ’ Chi cuc thué (thot gian nay
thué dat DY
khong tinh trong
thoi gian thuc hién
TTHC)
Soan HDTD ngay khinhan Thong | 5o vt
Buge 7 | 240 cua Chi Cyc thué va gui (CV Phon 04 gidr lam viée
TTHCC thong bao cho chu str dung TNMT )g & i

dat (ddi véi truomg hop thué dat)
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T,rmh t}r NOi dung cong vige Trach nhiém |[Thaoi gian thuc hién
cac bude thyre hién (ngay)
thwe hién : * say
Sau khi ’nhén duoc van ban cua Chi
cuc th}lé xac nhan hoa‘ln‘ thanh ViéC
ndp tién st dung dat, tién thué dﬁ}t; Phong TNMT
nhén lai HDTD cua chu st dung dat; (CV Phong 04 gio lam viéc
trinh lanh dao Phong TNMT HDTD, TNMT )
giay CNQSDD (truong hop viét giay
CNQSDD moi)
Bu6c 8 |1 3nh dao Phong ky HDTD, kiém tra| Phong TNMT
gidy CNQSDD trinh UBND cap (LD Phong 04 gi6 lam viée
huyén TNMT)
% A 1o ek Van phong
UBND cap huyén ky giay CNQSDD X
\ Y iy UBND cap
(trrong hop viét gidy CNQSDD moi) huyén
Bude 9 01 ngayv(i)é60g10 lam
Chi nhanh VPPKDD chanh l}i gidy Chi nhanh
CNQSDD (truong hop chinh ly gidy VPDKDD
CNQSDD)
S6 hoa ho so; chuyén tré trén hé thong
théng tin mot ,ch:a ,dién tur, dong th(‘yi Phong TNMT
tra két qua gidy dén TTHCC (Quyét (CV Phong 04 gio lam viée
dinh diéu chinh tho1 han st dung dat; TNMT)
Bude 10 | GCN va HDTD).
Ch} nha}nh Yan Ehoglg' ADK;DD .ca[g Chi nhanh o -
nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho 02 gio lam viée
D VPBKDb
so dia chinh
Buse 11 Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh TTHCC 04 gid lam viée

chinh va thu phi, 1 phi (néu c6)

Tong thoi glan giai quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd S0 hop 1&
Khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c¢é chire ndng quan Iy dat dai ve xac dinh
gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 tham quyén vé khodn
dwoc trir vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co
quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué ddt phdi nép, mién,
giam, ghi ng tien sir dung dat, tien thué dat, phi, Ié phi theo quy dinh, Thoi gian thyc hién
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Trinh tw
cac budc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuce hién
(ngay)

nghia vu tai chinh ciia nguwoi sit dung dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).
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20. Sir dung dét két hop da muc dich ma ngudi siv dung 1 ca nhin

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A ‘A
. . e n oA Trach nhiém | thuc hién
cac buwoc NoOi dung cong viec ‘A e e
oA : thuc hién (thoi gian
thue hi¢n Ko o3 sk
i j toi thiéu)
. Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, s6 04 gio
Bude 1|} 6a ho so; chuyén dén Phong TN&MT TTHCC lam viée
~ \ A A Phong TNMT .y
. Lanh dao Ph TNMT ph
Bude2 | ivenvien thuenien | (nhdwo |
j ' Phong TNMT) j
Klem‘tra tinh da?/ dua, hop lgkcua qho SO .| Phong TNMT ‘
- Truong hop hd so chua day du, hop 1€ . 02 ngay
Y of = 1a 1A . R o2 1o (CV Phong N oA
thi ¢6 van ban thong bao chuyén tra hodc TNMT lam vi¢c
b6 sung va chuyén dén TTHCC. )
- Truong ho’p ho so dﬁy du, hop 1€ thi thuc
Budc 3 hiéq budc tiép theo;
+ T6 chirc tham dinh phuong &n str dung Phong TNMT .
dat ket hop (CV Phong 5 neay
) lam viéc
+ Dy thao To trinh va Quyét dinh phé TNMT)
duyét phuong an st dung dat két hop trinh
lanh dao Phong TNMT
Lanh dao phong kiém tra TO trinh va Phong TNMT
Bu6c 4 | Quyét dinh phé duyét phuong an st dung (Lanh dao 01 ngay
dat két hop trinh trinh UBND cép huyén | Phong TNMT)
UBND cép huyén phé duyét phuong an Vin phong
Budc 5 | st dung dit két hop va chuyén Phong UBND cép 05 ngay
TN&MT huyén
S6 hoa ho so; chuyén tra trén hé thong
thong tin mot ctra dién tir, ddng thoi tra Phong TI\‘IMT 04 gidy
, két qua gidy dén TTHCC (Quyétdinhphe | (CV Phong ). Clae
Budc 6 | quyeat phuong 4n sir dung dat két hop) TNMT)
Chi nhanh VPDKDD cédp nhét, chinh ly Chi nhanh 02 gior
co s dir liéu dat dai, ho so dia chinh VPPKPP lam viéc
Budc7 | Tra két qua giai quydt thi tuc hanh chinh | TTHCC 04 gio
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan di ho

so hop I€.

- Truong hop gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Trong thoi han
khong quéa 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé€ nghi.
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. Thoi gian
Trinh ty . ‘n g.A
, . ns n - Trach nhiém | thuc hién
cac buoc NOi dung cong viéc n e .
‘A j : thuc hién (thoi gian
thue hi¢n Ko oy <X
toi thicu)

Thoi gian trén khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé chirc nang quan Iy
dat dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyet cua co quan co
tham quyén ve khoan dwoc trir vao tién sir dung dat, tién thué d‘at theo quy dinh; Thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat s0 tién sir dung dat, tién
thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo

quy dinh; Thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; Thoi gian trich
do dia chinh thwa dat.
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21. Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia chi tich Gy ban nhan
cap huyén

T’rmh t,l’r At n - Trach nhiém thuyc | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc <A n
‘A hi¢n thwe hién
thwe hién : : ;
Tiép nhan yéu cau giai quyét tranh chap
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc don phai théng bao bang vin ban cho
céc bén tranh chip dat dai va Vian phong dang Khong tinh
ky dét dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky UBND huyé¢n vao thoi han
dat dai, Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dit tranh giai quyét
chép vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh
chap dét dai, truong hop khong thy 1y thi phai
thong bao bang vin ban va néu 13 1y do.
Thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap
dat dai va Van phong dang ky dét dai hoic Chi
Buge | | Dhénh Vin phong ding kj dat dai, Uy ban nhén | ;5 chp huyen | 01 medy lam
dan cap xa noi co dat tranh chap vé viéc thu ly viéc
don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.
Giao trach nhiém co quan tham muu giai quyét.
Co quan tham muu c¢6 nhi¢m vu tham tra, xac
minh vu viéc, td chire hoa giai gitra cac bén
tranh chép,vté chirc cude hop cac ban, nganh co6 | Phong Tai nguyén 38 nedv lam
Budc 2 | lién quan dé tu van gidi quyéet tranh chap dat dai | va Moi trudng cap £ay
(néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu huyén viee
tich Uy ban nhan dan cung cap ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap dat dai.
Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh , 05 ngiv Lim
Budc3 | quyét dinh giai quyét tranh chdp hodc quyét| UBND cp huyén gay 1a
) . AR vige
dinh cong nhan hoa giai thanh, :
Buéc 4 Vao 50 van ban, cap nhat, luu trir hé so, chuyén Cong chirc VP 0,5 ngay lam
ket qua déen VP UBND huyén UBND huyén viéc
s | CLnr s av it o in vt b | ong e v 0.5 gyt
’ j UBND huy¢n viée

quan.

Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap dat
dai; thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phap luat.
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