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KE HOACH
Cong tac thang 9 nam hoc 2024-20225

I. PANH GIA CONG TAC THANG 8/2024
1. Nhiém vu chinh trij
+100% CBGVNYV thuc hién nghiém tiic cac bién phap phong chong dich
bénh Covid-19 va cac bénh theo mua.
+ Tuyén truyén cac hoat dong ky niém 79 nim cach mang thang 8 va Qudc
khanh 02/9.
+ CB, GV, NV chép hanh tét su phan cong ctua don vi.
2. Cong tac phat trién
+ P4 hoan thanh viéc ra soat sd luong tré tur 3 dén 5 tudi trén dia ban quan
1y, van dong 100% tré 5 tudi ra 16p, Ty 1€ tré 3-5 trong va ngoai cong 1ap hién tai:
60.73%.
+ Nha truong da hoan thanh cong tac tuyén sinh ndm hoc 2024 — 2025 véi
275 hoc sinh, trong d6: khéi 14 210 (thudng tra 182, tam tr 23, trai tuyén 5); khoi
chdi 65 (thudng tra 57, tam tra 8).
3. Cham soc sure khoe
+100% céc 16p to chirc vé sinh sach s&, thuong xuyén nhic nhé tré vé sinh
c4 nhan, dam bao cho strc khoe tré khi dén truong.
4. Chit lwong gido duc
+CB, GV, NV di tham gia cac 16p boi dudng hé ctia cap trén triéu tap.
+ Céc 16p o cac do tudi da thuc hién trang tri 16p, 1én du kién cac chu dé
trong nam hoc phut hop vai thuc té tré tai 10p.
+ Doén tré vao trudng ngay 29/8/2024.
5. Co sé vat chét
+ P t6 chirc trang tri thém biéu bang, stra chira nho: kiéng, quat, chi do
dung 6 choi cac 16p. Trang bi thém dd dung ban tra, dung cu nha bep
+100% céc 10p dugce td chirc ban giao co s vat chat trang thiét bi.
+ B0 phan chuyén mén d3 t6 chirc mua sdm va phan phat dung cu vé sinh
cho cac 16p.
+ Stra chita @6 dung do choi, mai che ning, cac bon hoa. Thyc hién trong
lai cac bon hoa.
6. Doi ngii
+ Phan cong chuyén mon toan trudng, cac to cac 16p, bd nhiém céc to
truong, hoan thanh thuyén chuyén 1 vién chtic vé Trudng Mau gido Trudng Binh
(Minh Tho)
7. Cong tac kiém tra
+ Nha truong da hoan thanh viéc kiém tra cong tac vé sinh, trang tri moi
truong cua 8 16p va cac khu vyc trong truong.



8. Cong tac khac

+ Ban mua sim di hoan thanh viéc mua VPP, vé sinh phi cho céc 16p va
van phong.

+ Nha truong dd hop CMHS cac 16p, truong, ky két cac hop dong lién quan
ban tru.

+ Trién khai khoan thu hoc phi theo quy dinh va thu hd dau nam.

+ Xay dung cac ké hoach dau nam, phan cong nhén suy.

+ Chuan bj vé sinh moi truong trong va ngoai 16p.

+ Thyc hién cap nhat cac phan mém dau nam.
I1I. NHIEM VU TRONG TAM THANG 9/2024
1. Nhiém vu chinh trij

+ T4 chirc ngay hoi dén trudng cta bé nim hoc 2024 — 2025 (05/9/2024)
nghiém tic va y nghia, t6 chtc toa dam sau 18 khai giang.

+ Tiép tuc thuc hién Chi thi 05-CT/TW déy manh hoc tap va lam theo tu
tudng, phong cach dao duc hd Chi Minh, nhéc lai cac quy dinh vé dao dirc nha
gido, ndi quy, quy ché cua don vi.

+ Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu niam hoc 2024 — 2025, ké hoach
ban tra, ké hoach gido duc trinh PGD phé duyét.

+ Chuan bi dy thao cac quy ché t6 chtrc hoi nghi CBVC dau nam hoc.

+ T6 churc ky cam két ATGT vé6i phu huynh.

+ Hoi dong truong td chirc hop theo quy dinh
2. Cong tac phat trién

+ Tiép tuc duy tri si s cac 16p: chdi 65/32 nit, 14 210/95 nit.
3. Cham soc surec khoe

+ PHT tiép tuc t6 chirc kiém tra ra soat va 1én ké hoach mua sim b6 sung
cac trang thiét bi phuc vu cong tac ban tra, xay dung thuc don thang 9 dam bao
dinh luong dinh dudng cho tré trong ngay theo thong tu 51/2020/TT-BGDDT
phu hop véi thoi tiét, tap hudn VSATTP NVNA va trang bi kip thoi cac diéu kién
quy dinh vé ATTP  duoc quy dinh tai nghi dinh 115.

+ PHT, t6 chuyén mon, GV tiép tuc theo ddi tuyén truyén cong tac tiém
ngura S&i cho tré tai trudng, phat hoang bui ram, thuc hién vé sinh & cac khu vuc
trong truong.

+ Céc 16p t6 chtrc vé sinh sach s&, thuong xuyén nhic nho tré vé sinh ca
nhan, rita tay thuong xuyén, dam bao cho suc khoe tré khi dén trudng.

+ Céac 10p t6 chirc can do 1an 1 bao céo s6 liéu dau nam, trang bi d6 dung
ta thude y té.

+ Pho hi¢u truong xay dung céc ké hoach td churc thuc hién cong tac y té,
VSATTP, VSMT, kham strc khéde, truong hoc an toan theo thong tu 13.

4. Chit lwong gido duc

+ PHT, cac TTCM tiép tuc huéng dan cac 16p xay dung ké hoach nam, du
kién cac chu dé, mang hoat dong “Trudng mam non”, 1& hoi “Ngay hoi dén
truong cua bé”.

+ PHT huéng din céc 16p 5 tudi 16ng ghép B6 Chuan PTTE 5 tudi vao thuc
hién & cac chu dé, thuc hién UD STEAM trong cac hoat dong.
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+ Xay dung cac ké hoach thuc hién chuyén dé trong nam, ké hoach du gio,
sinh hoat chuyén mén theo NCBH, ké hoach 1am PDDC bd sung vao danh muc
quy dinh tai VBHN 01, ké hoach t6 churc 18 hoi trong nam.

+ P.ht xay dung va to chirc thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén: vé
gid giac sinh hoat trong ngay, cap nhat cong khai kip thoi bang thong tin va
website don vi.

+ Tiép tuc thyc hién cong tu ddnh gid ndm hoc 2024-2025 theo quy trinh
day du.

5. Co's& vt chat, trang thiét bj

+ Tiép tuc cham soc t6t moi truong trong va ngoai 16p hoc, chi trong mé1
truong chir viét va ldy tré lam trung tam, thiét ké cac hoat dong trai nghiém cho
tré. Chuan bi cac

+ Trang bj sach BDTX cho gido vién (néu co).

+ Trang bj mai che mat cho san choi diém Tan Thanh.

6. Doi ngii

+ Phan cong chuyén mon thang 9.2024, thyuc hién hop dong véi cac 16p co
gido vién nghi thai san, thiéu bién ché.

+ Thuyc hién dam bao cac quy dinh c6 lién quan dén nghia vu va quyén cta
vién chire, NLD.

7. Cong tac kiém tra

+ Xay dung ké hoach kiém tra noi bo.

+ Nha truong kiém tra cong tac vé sinh, trang tri moi trudng cua 8 16p va
cac khu vuc trong truong.

+ Kiém tra cong tac thu va chi ban trt ddu nam hoc, quy ché chuyén mén,
cong tac ban tra, ché do cong vu ddi vai luc lugng nhan vién.

8. Cong tac doan thé

+ Cong doan phdi hop chuyén mén t6 chie hoi nghi vién chire, ngudi lao
dong.

+ Phéi hop chi doan, cong doan tong don vé sinh, tréng cay tao canh quan
moi trudong xanh — sach — dep.

9. Cong tac khac
+ T6 chirc phat dong thi dua ddu ndm hoc trong cac to chuyén mén, t6 van
phong.

+ Céac to chuyén mon, van phong t6 chirc thao luan du thao hoi nghi CBVC
dau nam trude khi to chirc hoi nghi toan truong.

+ Van thu tiép tuc cap nhat cong van di dén, céac phé‘m mém trong nha
truong nang cao hiéu qua, chit lugng cong viée trong don vi. Mdi bd phan phai
¢6 s0, lich cong tac ro rang.

+ Cac bd phan xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 — 2025
trinh Hiéu truong phé duyét trude khi t6 chirc thue hién.

+ Phan cong nhiém vu cac thanh vién tiép cong dan.

+ Thuc hién cong khai dau nam theo TT 09/2024.

+ Xay dyng KH trudng hoc an toan va cac ké hoach khéc.

IV. TO CHUC THUC HIEN
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Hiéu truéng xay dung ké hoach va trién khai dén cac thanh vién nha
truong.
Pho hiéu trudng, céc to trudng: can ctr ké hoach thang trién khai noi dung
thuc hién, bién phap thuc hién dén cac to va cac thanh vién to.
GV, NV thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén, ché do cong vu va
cac nhiém vu khac theo su phan cong cua quan 1y.
V. PHAN CONG NHIEM VU:

Hiéu trudng: phu trach chung moi cong viée, xtr 1y cac van dé c6 lién quan
dén hoat dong nha truong.

Pho hiéu trudng chiu trach nhiém toan bo hoat dong co6 lién quan dén cong
tac chuyén mon, ban tra moi truong, vé sinh.

Céc t6 truong: thuc hién _quan ly, phan cong cac thanh vién trong t va chiu
trach nhiém trudc HT, PHT vé chat luong nudi dudng chim séc gido duc tré tai
khéi minh phu trach.

T6 trudng to van phong: thuc hién quan 1y cac thanh vién trong to, phan
cong nhiém vu cu thé cac thanh vién déng thoi chiu trach nhiém trudc hiéu
trudng vé khdi lvong thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién to.

Gido vién, nhan vién thuc hién nhiém vu chuyén moén va cac cong tac khac
khi dugc dicu dong.

Trén déy 1a ké hoach hoat dong thang 9 nam hoc 2024-2025 cia truong
Mau gido Phudc Lai, d& nghi cac thanh vién hoi déng su pham nha trudng thuc
hién nghiém tuc./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- PGD-DT (B/C);
- PHT, cac TTCM, TTTVP;
- Luu: KH thang./.

Nguyén Thi Gai
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